
 

 
1 

 

 

 
 

aWaris avtonomiuri respublikis  

umaRlesi saarCevno komisiis  

 

d a d g e n i l e b a # 12 

 
23 seqtemberi 2008 weli                        q. baTumi 

 

saubno saarCevno komisiis wevrTa saxelmZRvanelo 

 instruqciis damtkicebis Sesaxeb 

 

,,aWaris avtonomiuri respublikis umaRlesi sabWos arCevnebis 

Sesaxeb~ aWaris avtonomiuri respublikis kanonis 30-e muxlis 

me-2 punqtisa da 80-e muxlis me-5 punqtis Sesabamisad, umaRlesi 

saarCevno komisia adgens: 

 

muxli 1. damtkicdes saubno saarCevno komisiis wevrTa 

saxelmZRvanelo  instruqcia danarTis Sesabamisad. 

 

muxli 2. es dadgenileba SeiZleba gasaCivrdes baTumis 

saqalaqo sasamarTloSi (mis: q. baTumi, zubalaSvilis q. #30) 

misi gamoqveynebidan 1 kalendaruli dRis vadaSi. 

 

muxli 3. es dadgenileba amoqmeddes gamoqveynebisTanave. 
 
 

 

 

 

komisiis Tavmjdomare                        a. miqelaZe 

 

    komisiis mdivani                             q. jiqia 
 

 

 

 

 

 



 

 
2 

sarCevi 

 

Tavi I. saubno saarCevno komisiis Semadgenloba............................................................................................................... 3 
saubno saarCevno komisiis uflebamosilebis vada ............................................................................................................................... 3 
saubno saarCevno komisiis xelmZRvaneli pirebis uflebamosileba .................................................................................... 3 

Tavi II. saubno saarCevno komisiis sxdoma .............................................................................................................................. 4 
saubno saarCevno komisiis pirveli sxdoma ................................................................................................................................................. 4 
saubno saarCevno komisiis sxdomebis gamarTva ........................................................................................................................................ 5 
saubno saarCevno komisiis sxdomis oqmi ........................................................................................................................................................ 6 

Tavi III. saubno saarCevno komisiis saregistracio Jurnali................................................................................. 6 
I. Semosuli dokumentacia ............................................................................................................................................................................................. 6 
II. gasuli dokumentacia .................................................................................................................................................................................................. 7 
saregistracio Jurnalis daxurva ........................................................................................................................................................................ 7 

Tavi IV samarTlebrivi aqtebi ............................................................................................................................................................ 8 
saubno saarCevno komisiis gankarguleba ....................................................................................................................................................... 8 
saubno saarCevno komisiis Tavmjdomaris gankarguleba ................................................................................................................. 8 

Tavi V. amomrCevelTa siebi ................................................................................................................................................................... 9 
Tavi VI. amomrCevlis baraTi .............................................................................................................................................................. 11 
Tavi VII. saolqo saarCevno komisiisgan saarCevno dokumentaciis da saarCevno 
inventaris miReba .......................................................................................................................................................................................... 12 
Tavi VIII. saarCevno ubnis mowyoba ................................................................................................................................................ 14 
Tavi IX. kenWisyris SenobaSi yofnis uflebis mqone pirebi ................................................................................. 15 
Tavi X. kenWisyramde Casatarebeli procedurebi ........................................................................................................... 17 

saarCevno ubnis gaxsna.................................................................................................................................................................................................... 17 
CanawerTa wignis gaxsna ................................................................................................................................................................................................. 17 
wilisyra ...................................................................................................................................................................................................................................... 17 
amomrCevelTa raodenobis gamocxadeba .......................................................................................................................................................... 19 
miRebuli saarCevno biuletenebis da konvertebis raodenobis gamocxadeba ........................................................... 19 
saarCevno yuTis daluqva ............................................................................................................................................................................................. 19 
komisiis wevrebisTvis masalebis gadacema ................................................................................................................................................. 20 
sakontrolo furclis Sevseba .............................................................................................................................................................................. 20 

Tavi XI. kenWisyris procesi ................................................................................................................................................................ 21 
kenWisyraSi monawile amomrCevelTa aRricxva ........................................................................................................................................ 23 

Tavi XII. kenWisyris procesis gansakuTrebuli SemTxvevebi .................................................................................24 
1) amomrCeveli ver miiRebs kenWisyraSi monawileobas, Tu: ........................................................................................................ 24 
2) amomrCevlis registracia specialur siaSi ........................................................................................................................................ 24 
3) amomrCeveli biuletenis Sevsebisas saWiroebs daxmarebas................................................................................................... 24 
4) amomrCevels/komisiis wevrs gaufuWda saarCevno biuleteni .............................................................................................. 25 
5) komisiis wevris funqciis droebiT gadacema ..................................................................................................................................... 25 
6) kenWisyris Sewyveta ..................................................................................................................................................................................................... 25 
7) saarCevno yuTis mTlianobis darRveva ..................................................................................................................................................... 25 
8) kenWisyris droze adre damTavreba ............................................................................................................................................................. 25 

Tavi XIII. gadasatani saarCevno yuTis saSualebiT xmis micema .........................................................................26 
Tavi XIV. kenWisyris dRes wesrigis dacva kenWisyris SenobaSi ......................................................................26 
Tavi XV. saarCevno ubnis daxurva ................................................................................................................................................ 27 
Tavi XVI. samxedro nawilSi gaxsnili saarCevno ubnis procedurebi ........................................................ 27 
Tavi XVII. saarCevno yuTis gaxsnamde Casatarebeli procedurebi ................................................................. 30 
Tavi XVIII. saarCevno yuTebis gaxsna .......................................................................................................................................... 32 
Tavi XIX. saarCevno biuletenebis daxarisxeba, daTvla da daluqva .......................................................... 34 
Tavi XX. kenWisyris Sedegebis Semajamebeli oqmis Sevseba .................................................................................. 36 
Tavi XXI. saarCevno dokumentaciis gadacema ...................................................................................................................... 38 
Tavi XXII. kenWisyris dRis gancxadebebi da saCivrebi .............................................................................................. 39 
Tavi XXIII. komisiis wevrebis ufleba-movaleoba ............................................................................................................42 

amomrCevelTa nakadis momwesrigebeli ........................................................................................................................................ 42 
amomrCevelTa registratori .................................................................................................................................................................. 43 
saarCevno yuTisa da konvertebis zedamxedveli komisiis wevri .................................................................... 44 
gadasatani saarCevno yuTis Tanmxlebi ...................................................................................................................................... 45 
komisiis Tavmjdomaris moadgile .................................................................................................................................................... 47 
saubno saarCevno komisiis mdivani .................................................................................................................................................. 48 
saubno saarCevno komisiis Tavmjdomare ................................................................................................................................... 49 

Tavi XXIV. saqarTvelos saarCevno kanonmdeblobis darRvevisTvis dadgenili 
pasuxismgebloba ............................................................................................................................................................................................. 52 

 

 



 

 
3 

Tavi I. saubno saarCevno komisiis Semadgenloba 

 

saubno saarCevno komisia aris saqarTvelos saarCevno administraciis droebiTi 
teritoriuli organo, romelic Tavisi uflebamosilebis farglebSi, saarCevno ubnis 
teritoriaze, uzrunvelyofs arCevnebis kanonierad Catarebas, saarCevno 
kanonmdeblobiT dadgenili kenWisyris procedurebis mimdinareobas, amomrCevelTa, 
saarCevno subieqtTa, maT warmomadgenelTa da damkvirvebelTa uflebebis dacvas 
(saarCevno kodeqsi, muxli 38.2). 

saubno saarCevno komisia Sedgeba 13 wevrisgan. saubno saarCevno komisiis 6 
wevrs konkursis safuZvelze irCevs saolqo saarCevno komisia, xolo 7 wevrs niSnaven 
partiebi (kanoni “umaRlesi sabWos arCevnebis Sesaxeb”, muxli 31.4).  

saarCevno komisiis wevri ar aris misi damniSvneli/amrCevi subieqtis 
warmomadgeneli. igi Tavis saqmianobaSi damoukidebelia da emorCileba mxolod 
saqarTvelos konstitucias, aWaris avtonomiuri respublikis konstitucias da moqmed 
kanonebs. masze zemoqmedeba, mis saqmianobaSi Careva gadawyvetilebis miRebaze 
zegavlenis mizniT akrZalulia da isjeba kanoniT (kanoni “umaRlesi sabWos arCevnebis 
Sesaxeb”, muxli 23.3). 

saubno saarCevno komisiis uflebamosilebis vada 

saubno saarCevno komisiis wevris uflebamosileba iwyeba komisiis pirveli 
Sekrebis dRes da wydeba saolqo saarCevno komisiaSi kenWisyris Sedegebis 
Semajamebeli oqmis damtkicebisTanave (kanoni “umaRlesi sabWos arCevnebis Sesaxeb”, 
muxli 24.3). 

akrZalulia saubno saarCevno komisiis wevris gamowveva kenWisyris dRemde 15 
dRiT adre (kanoni “umaRlesi sabWos arCevnebis Sesaxeb”, muxli 25.8). 

saubno saarCevno komisiis xelmZRvaneli pirebis uflebamosileba 

saubno saarCevno komisiis Tavmjdomare (saarCevno kodeqsi, muxli 39.1): 

 asrulebs srul administraciul funqciebs saubno saarCevno komisiaSi; 

 uZRveba saubno saarCevno komisiis sxdomas; 

 iRebs da anawilebs saubno saarCevno komisiaSi Setanil saarCevno sabuTebsa da 
saubno saarCevno komisiis saxelze Sesul korespondencias; 

 piradad agebs pasuxs saarCevno biuletenebis, specialuri konvertebis, komisiis 
beWdebis, Semajamebeli oqmebis, sakontrolo furclisa da sxva saarCevno 
dokumentaciis Senaxvisa da daniSnulebisamebr gacemisTvis; 

 saarCevno administraciis reglamentis Sesabamisad davalebas aZlevs 
Tavmjdomaris moadgiles, komisiis mdivansa da komisiis sxva wevrebs; 

 kenWisyris dRes, organizebas uwevs komisiis wevrTa Soris funqciaTa 
wilisyriT ganawilebas; 

 pasuxismgebelia, kenWisyris dRes, saarCevno ubnis SenobaSi da mimdebare 
teritoriaze wesrigis dacvaze; 

 kenWisyris Sedegebis SejamebisTanave saolqo saarCevno komisias gadascems 
yvela saarCevno dokumentacias; 

 axorcielebs saarCevno kanonmdeblobiT miniWebul sxva uflebamosilebas. 

saubno saarCevno komisiis Tavmjdomaris moadgile (saarCevno kodeqsi, muxli 39.2): 

 asrulebs saubno saarCevno komisiis Tavmjdomaris movaleobas, Tu komisias ar 
hyavs Tavmjdomare an mas ar SeuZlia Tavisi movaleobis Sesruleba; 

 saubno saarCevno komisiis Tavmjdomaris gankargulebiT axorcielebs komisiis 
Tavmjdomaris calkeul uflebamosilebas (gankargulebiT zustad unda 
ganisazRvros miniWebuli uflebamosilebis farglebi da vada). 
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saubno saarCevno komisiis mdivani (saarCevno kodeqsi, muxli 39.3): 

 amzadebs komisiis gankargulebaTa proeqtebs; 

 axorcielebs komisiaSi saarCevno dokumentaciis, gancxadebebis, saCivrebis 
miRebas, gacemasa da aRricxva-registracias; 

 valdebulia awarmoos saubno saarCevno komisiis saregistracio Jurnali da 
kenWisyris dRis CanawerTa wigni; 

 pasuxismgebelia sajaro informaciis gacemaze; 

 adgens saarCevno komisiis sxdomaTa oqmebs, maT Soris, kenWisyris Sedegebis 
Semajamebel oqms da Tu saWiroa _ Sesworebis oqms; 

 axorcielebs saarCevno kanonmdeblobiT miniWebul sxva uflebamosilebas. 

 

Tavi II. saubno saarCevno komisiis sxdoma 

 

saubno saarCevno komisiis pirveli sxdoma 

saubno saarCevno komisiis pirvel sxdomas 
saubno saarCevno komisiis Tavmjdomaris, moadgilisa 
da mdivnis arCevis mizniT iwvevs saolqo saarCevno 
komisiis Tavmjdomare kenWisyramde ara ugvianes 34-e 
dRisa (saarCevno kodeqsi, muxli 20.4).  

sxdoma uflebamosilia, Tu mas eswreba komisiis 
sruli Semadgenlobis umravlesoba (7 wevri) (kanoni 
“umaRlesi sabWos arCevnebis Sesaxeb”, muxli 26.6).  

saubno saarCevno komisiis pirvel sxdomas komisiis Tavmjdomaris arCevamde 
Tavmjdomareobs komisiis uxucesi wevri (saarCevno kodeqsi, muxli 221.6). sxdomis 
Tavmjdomare komisiis mdivnis arCevamde akeTebs kandidaturebis kenWisyris Sedegebis 
Canawerebs. 

Tavmjdomaris kandidaturis dasaxelebis ufleba aqvs saubno saarCevno 
komisiis aranakleb or wevrs (saarCevno kodeqsi, muxli 221.2), komisiis Tavmjdomaris 
moadgileobis kandidatis – komisiis Tavmjdomares, xolo komisiis mdivnobis 
kandidatis – komisiis Tavmjdomares an komisiis aranakleb or wevrs (kanoni 
“umaRlesi sabWos arCevnebis Sesaxeb”, muxli 27.2). sxdomis Tavmjdomare kenWisyraze 
ayenebs Tavmjdomaris/moadgilis/mdivnis TiToeul kandidaturas TanmimdevrobiT. 
saubno saarCevno komisiis Tavmjdomare, moadgile da mdivani irCeva saxelobiTi 
kenWisyriT. 

Tavmjdomared/Tavmjdomaris moadgiled/mdivnad arCeulad CaiTvleba is 
kandidatura, romelsac mxars dauWers sruli Semadgenlobis umravlesoba. Tu 
kandidati ver airCa, komisiis wevrebs ufleba aqvT Tavidan daasaxelon 
kandidaturebi, magram erTi da imave kandidaturis wardgena SeiZleba mxolod orjer 
(kanoni “umaRlesi sabWos arCevnebis Sesaxeb”, muxli 27.1, muxli 27.3).  

saubno saarCevno komisiam unda miiRos gankargulebebi saubno saarCevno 
komisiis Tavmjdomaris/moadgilis/mdivnis arCevis Sesaxeb, romelic miiReba komisiis 
sruli Semadgenlobis umravlesobiT (7 wevri) (kanoni “umaRlesi sabWos arCevnebis 
Sesaxeb”, muxli 27.1). 

 Tu dadgenil vadaSi ver airCa saarCevno komisiis 
Tavmjdomare/Tavmjdomaris moadgile/mdivani, aRniSnuli Tanamdebobis piris 
movaleobas mis arCevamde asrulebs komisiis is wevri, romelic arCevnebisas yvelaze 
met xmas miiRebs, xolo xmaTa Tanabrobis SemTxvevaSi – maTgan wilisyriT 
gansazRvruli piri (kanoni “umaRlesi sabWos arCevnebis Sesaxeb”, muxli 27.4). 

saubno saarCevno komisiam sxdomaze unda gadawyvitos komisiis muSaobis 
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organizaciuli sakiTxebi: komisiis Tavmjdomaris winadadebebi saubno saarCevno 
komisiis muSaobis ganawilebisa da davalebis Sesrulebis Sesaxeb; agreTve  
yoveldRiuri muSaobis grafiki.  

saubno saarCevno komisiis sxdomebis gamarTva 

saubno saarCevno komisia gansazRvravs sxdomebis periodulobas. aucileblobis 
SemTxvevaSi, komisiis Tavmjdomaris an misi moadgilis moTxovniT, moiwveva riggareSe 
sxdoma (kanoni “umaRlesi sabWos arCevnebis Sesaxeb”, muxli 26.4).  

komisiis mdivanma saubno saarCevno komisiaSi TvalsaCino adgilas unda 
gamoakras gancxadeba sxdomis mowvevis Sesaxeb, sxdomis zusti droisa da savaraudo 
dRis wesrigis miTiTebiT. Tavmjdomaris moadgile, xolo misi aryofnis SemTxvevaSi, 
komisiis mdivani, piradad aris pasuxismgebeli sxdomis TariRi da misi dawyebis zusti 
dro Seatyobinos komisiis yvela wevrs.  

saubno saarCevno komisiis sxdoma Riaa (kanoni “umaRlesi sabWos arCevnebis 
Sesaxeb”, muxli 69.1). saubno saarCevno komisiis sxdomaze daswrebis ufleba aqvT:  

 saubno, saolqo da cesko/usko-s wevrebsa da aparatis TanamSromlebs; 

 saarCevno subieqtebis TiTo warmomadgenels; 

 saerTaSoriso da adgilobrivi damkvirvebeli organizaciebis TiTo 
warmomadgenels; 

 presisa da masobrivi informaciis akreditirebul warmomadgenlebs. 

wesrigis darRvevisa da komisiis muSaobisaTvis xelis SeSlis SemTxvevaSi, 
komisiis Tavmjdomares ufleba aqvs wesrigis damrRvevi piri gaaZevos sxdomis 
darbazidan, rac aRiniSneba sxdomis oqmSi (kanoni “umaRlesi sabWos arCevnebis 
Sesaxeb”, muxli 69.1). 

sxdoma uflebamosilia, Tu mas eswreba komisiis sruli Semadgenlobis 
umravlesoba (kanoni “umaRlesi sabWos arCevnebis Sesaxeb”, muxli 26.6).  

komisiis wevrebi sxdomaze daswrebas adastureben daswrebis furcelze 
xelmoweriT (saubno saarCevno komisiis reglamenti, saarCevno kodeqsi, muxli 6.2). 

sxdomas uZRveba komisiis Tavmjdomare an misi moadgile (kanoni “umaRlesi 
sabWos arCevnebis Sesaxeb”, muxli 26.5). Tu saubno saarCevno komisias ar hyavs 
Tavmjdomare da Tavmjdomaris moadgile, komisiis sxdomas Tavmjdomaris asarCevad 
iwvevs da mis arCevamde Tavmjdomareobs komisiis mdivani, xolo Tu komisias arc 
mdivani hyavs, komisiis sxdomas iwvevs da Tavmjdomaris arCevamde Tavmjdomareobs 
komisiis uxucesi wevri (saarCevno kodeqsi, muxli 221.6). 

komisiis sxdomis dRis wesrigs amzadebs komisiis mdivani. komisiis wevrs 
ufleba aqvs sxdomis dRis wesrigis damtkicebamde moiTxovos damatebiTi sakiTxis 
dRis wesrigSi Setana. dRis wesrigSi sakiTxis damateba wydeba kenWisyriT (saubno 
saarCevno komisiis reglamenti, muxli 6.4 da 6.6).  

komisiis yvela wevrs dRis wesrigiT gaTvaliswinebul sakiTxTan dakavSirebiT 
ufleba aqvs sityviT gamovides 2 wuTis ganmavlobaSi. igive sakiTxTan dakavSirebiT 
mas ufleba aqvs mxolod komisiis Tavmjdomaris nebarTviT, damatebiT  gamovides 
sityviT erTi wuTis ganmavlobaSi. komisiis wevrs, romelic ar eTanxmeba komisiis 
gadawyvetilebas, ufleba aqvs werilobiT gamoTqvas gansxvavebuli azri, romelic 
erTvis oqms. amasTan, gansxvavebuli azris mqone komisiis wevri valdebulia pativi 
sces da daemorCilos komisiis mier miRebul gadawyvetilebebs. mas ara aqvs ufleba 
Tavisi qmedebiT xeli SeuSalos am gadawyvetilebaTa aRsrulebas (saubno saarCevno 
komisiis reglamenti, muxli 7.6). 

komisiis sxdomaze daswrebis uflebis mqone pirebi sxdomaze sityviT gamodian 
sxdomis Tavmjdomaris TanxmobiT komisiis wevrebis Semdeg. gamosvlaTa xangrZlivobas 
gansazRvravs komisia (saubno saarCevno komisiis reglamenti, muxli 6.11). 
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saubno saarCevno komisiis sxdomis oqmi 

komisiis sxdomebze sakiTxTa ganxilvisa da gadawyvetilebaTa miRebis 
mimdinareoba fiqsirdeba oqmSi. komisiis mdivani oqms aformebs sxdomis momdevno dRis 
18 saaTamde (saarCevno kodeqsi, muxli 22.10, 22.11). sxdomis oqms xels aweren sxdomis 
Tavmjdomare da komisiis mdivani (saubno saarCevno komisiis reglamenti, muxli 6.8 da 
6.9). 

saarCevno komisiis wevrs, romelic ar eTanxmeba komisiis gadawyvetilebas, 
ufleba aqvs werilobiT gamoTqvas gansxvavebuli azri, romelic erTvis oqms. amasTan, 
gansxvavebuli azris mqone wevri valdebulia pativi sces da daemorCilos komisiis 
mier miRebul gadawyvetilebas da ar aqvs ufleba, rom Tavisi qmedebiT xeli 
SeuSalos am gadawyvetilebis aRsrulebas (saubno saarCevno komisiis reglamenti, 
muxli 6.11).  

oqmebi formdeba sxdomebis mimdinareobis Canaweris da sxva masalebis 
safuZvelze, romlebic momzadda sxdomebisTvis (moxsenebebis, gamosvlebis teqstebi, 
gancxadebebi, gankargulebis proeqtebi, dRis wesrigi, damswreTa sia da sxv.). 

oqmebis teqstis Sedgenisas gamoiyeneba mesame piris mravlobiTi ricxvi 
(moismines, azri gamoTqves, gadawyvites), gamomsvlelTa Sinaarsi gadmoicema mesame 
piriT mxolobiT ricxvSi. 

oqmis teqsti Sedgeba Sesavali da ZiriTadi nawilebisagan. Sesaval nawilSi 
Seivseba Semdegi rekvizitebi: Tavmjdomare; mdivani; eswrebodnen; dRis wesrigi.  

oqmis ZiriTadi nawili Sedgeba ganayofebisagan, romlebic Seesabameba dRis 
wesrigis punqtebs. TiToeuli ganayofis teqsti aigeba Semdegi sqemis mixedviT: 
moismines, azri gamoTqves, daadgines (gadawyvites). moxsenebebisa da gamosvlebis 
ZiriTadi Sinaarsi Seitaneba oqmis teqstSi. Tu moxsenebebisa da gamosvlebis teqstebi 
erTvis oqms, am SemTxvevaSi gamoiyeneba oqmis mokle forma. komisiis mier 
damtkicebuli gankarguleba erTvis oqms. gansxvavebuli azri oqmSi Caiwereba ZiriTadi 
nawilis Semdeg. 

oqmebi inomreba rigiTi nomrebiT kalendaruli wlis farglebSi.  

 gansakuTrebul SemTxvevas warmoadgens kenWisyris dRe, rodesac mTeli 
saarCevno procesi ganixileba rogorc komisiis sxdoma; Sesabamisad kenWisyris dRis 
CanawerTa wigni warmoadgens erTgvar komisiis sxdomis oqms. 

 

 

Tavi III. saubno saarCevno komisiis saregistracio Jurnali  

 

dokumentbrunvis mowesrigebis da registraciis mizniT, saubno saarCevno 
komisiaSi warmoebs saregistracio Jurnali, romelsac saubno saarCevno komisias 
pirveli sxdomis dRes gadascems saolqo saarCevno komisia danomril, zonargayril 
da beWeddasmul mdgomareobaSi.  

saregistracio Jurnali dayofilia or nawilad: Semosuli da gasuli 
dokumentacia. 

I. Semosuli dokumentacia 

komisiis mdivani valdebulia dokumentis/gancxadebis Semosvlisas 
daaregistriros Semosuli dokumenti. saregistracio JurnalSi mieTiTeba dokumentis 
registraciis nomeri: Semosuli dokumentacia klasificirdeba nomriT “01” da inomreba 
Semosvlis rigiTobiT, uwyveti TanmimdevrobiT, mag. 01/01, 01/02, 01/03 a.S. saregistracio 
JurnalSi aseve mieTiTeba dokumentis Semosvlis TariRi da dro, ganmcxadebeli 
organizaciis dasaxeleba, dokumentis Sinaarsi  (romelSic aseve mieTiTeba furclebis 
raodenoba) da ganmcxadebeli (dokumentis Semomtani) piris xelmowera.  

dokumentis miRebis dasturad, komisiis mdivani ganmcxadebels gadascems 
cnobas, romelSic mieTiTeba gancxadebis miRebis TariRi da zusti dro, aseve, 
JurnalSi misTvis miniWebuli saregistracio nomeri. aRniSnuli cnoba komisiis 
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mdivanma unda daadasturos xelmoweriT. 

komisiis mdivani saregistracio JurnalSi registrirebul yvela dokuments 
warudgens komisiis Tavmjdomares, romelic sakuTari rezoluciiT anawilebs maT 
komisiis calkeul wevrebze da miuTiTebs Sesrulebis konkretul vadebs. miTiTeba 
rezoluciis formiT Seicavs Semsruleblis gvars, davalebis Sinaarss, Sesrulebis 
vadas. rezolucia unda iqnes xelmowerili da daTariRebuli. 

komisiis mdivani valdebulia saregistracio JurnalSi zustad miuTiTos, Tu 
romel pirs daevala ama Tu im dokumentze reagireba. saregistracio JurnalSi 
Setanis Semdeg, komisiis mdivani rezoluciebis Sesabamisad gadascems dokumentacias 
Sesabamis Semsrulebel pirebs. komisiis Tavmjdomare akontrolebs rezoluciebSi 
miTiTebuli vadebis dacvas da komisiis wevrTa droul da efeqtur saqmianobas. am 
mizniT, igi uflebamosilia erTidaigive davalebis Sesruleba daakisros ramdenime 
wevrs erToblivad. 

saubno saarCevno komisia valdebulia gancxadebis miRebidan 2 dRis vadaSi 
ganixilos igi da miiRos Sesabamisi gankarguleba (reglamenti, saarCevno kodeqsi, 
muxli 8.8).  

 gamonakliss warmoadgens kenWisyris dRe, rodesac saubno saarCevno 
komisiis Tavmjdomarem dauyovnebliv unda moaxdinos gancxadebaze reagireba da Tu 
darRveva dadasturda, aRmofxvras igi.  

II. gasuli dokumentacia 

saarCevno dokumentacia xelmisawvdomia yvela pirisaTvis. arCevnebis Sesaxeb 
informaciisa da saarCevno dokumentaciis gacema savaldebuloa maTi moTxovnidan 2 
dRis vadaSi. komisiaSi sajaro informaciis gacemasa da xelmisawvdomobis 
uzrunvelyofaze pasuxismgebeli piria komisiis mdivani. akrZalulia komisiaSi 
arsebuli dokumentis dednis gacema, garda kanoniT gaTvaliswinebuli SemTxvevebisa; 
xolo aslebis moTxovnis SemTxvevaSi saubno saarCevno komisiis mier SeiZleba 
dawesdes safasuri aslebis gadasaRebad saWiro Tanxis odenobiT saqarTvelos 
kanonmdeblobiT dadgenili wesis Sesabamisad. 

komisiis mdivani valdebulia dokumentis aslis gacema daaregistriros 
saregistracio JurnalSi, romelSic mieTiTeba gasuli dokumentis registraciis 
nomeri: gasuli dokumentacia klasificirdeba nomriT “02” da inomreba gacemis 
rigiTobiT, uwyveti TanmimdevrobiT, mag. 02/01, 02/02, 02/03 a.S.; saregistracio JurnalSi 
aseve mieTiTeba dokumentis gacemis TariRi da dro, mimRebi organizaciis dasaxeleba, 
dokumentis Sinarsi (mag. maJoritaruli Semajamebeli oqmi da furclebis raodenoba), 
dokumentis mimRebi piris (gamtanis) xelmowera.  

saregistracio Jurnalis daxurva 

saregistracio Jurnali ixsneba yoveldRe da ixureba yoveli dRis 18 saaTze. 
komisiis mdivani JurnalSi (Semosuli/gasuli) ukanaskneli Canaweris Semdeg akeTebs 
warweras: „Jurnali daxurulia“, miuTiTebs TariRs, zust dros da moawers xels. 

kenWisyris dRes saregistracio Jurnali ixureba komisiis mdivnisa da komisiis 
wevrTa xelmowerebiT da mowmdeba saubno saarCevno komisiis beWdiT.  
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Tavi IV. samarTlebrivi aqtebi 

 

saubno saarCevno komisiis gankarguleba 

saubno saarCevno komisiis mdivani amzadebs komisiis gankargulebaTa proeqts 
da gasacnobad warudgens komisiis wevrebs. 

komisiis gankarguleba miRebulad CaiTvleba, Tu mas mxars dauWers sxdomaze 
damswreTa umravlesoba, magram aranakleb komisiis sruli Semadgenlobis erTi 
mesamedisa (5 wevri) (kanoni “umaRlesi sabWos arCevnebis Sesaxeb”, muxli 26.7, muxli 
30.3). xmebis Tanabrad gayofis SemTxvevaSi gadamwyvetia sxdomis Tavmjdomaris xma 
(kanoni “umaRlesi sabWos arCevnebis Sesaxeb”, muxli 26.8).  

saubno saarCevno komisiis gankarguleba unda gaformdes misi miRebisTanave, 
romelic xelmowerisTanave (magram ara ugvianes meore dRisa) unda gamoikras 
saarCevno ubanSi (muxli 3.4 (reglamenti); saarCevno kodeqsi, muxli 38.3).  

saubno saarCevno komisiis gankargulebas xels aweren komisiis sxdomis 
Tavmjdomare da komisiis mdivani (saarCevno kodeqsi, muxli 25.4). 

saubno saarCevno komisiis gankarguleba SeiZleba gamoices: 

 saubno saarCevno komisiis Tavmjdomaris, Tavmjdomaris moadgilis da mdivnis 
Tanamdebobaze arCevis Sesaxeb (miiReba komisiis sruli Semadgenlobis 
umravlesobiT) (kanoni “umaRlesi sabWos arCevnebis Sesaxeb”, muxli 27.1). 

 saubno saarCevno komisiis Tavmjdomaris, Tavmjdomaris moadgilis da mdivnis 
Tanamdebobidan vadamde gaTavisuflebis Sesaxeb (kanoni “umaRlesi sabWos 
arCevnebis Sesaxeb”, muxli 25.3). 

 saubno saarCevno komisiis Tavmjdomaris kenWisyris Senobis droebiTi 
Caketvis/kenWisyris SeCerebis an kenWisyris Senobis gaxsnis/kenWisyris 
gagrZelebis Sesaxeb gankargulebis dadasturebis an gauqmebis Sesaxeb 
(saarCevno kodeqsi, muxli 49.3);  

 kenWisyris Sewyvetis da saarCevno ubnis daxurvis Sesaxeb (saarCevno kodeqsi, 
muxli 49.3); 

 saarCevno yuTis luqis mTlianobis darRvevis SemTxvevaSi (1) kenWisyris 
procesis SeCerebis, (2) saarCevno yuTis xelaxla daluqvisa da (3) kenWisyris 
gagrZelebis Sesaxeb (saarCevno kodeqsi, muxli 54.6);  

 kenWisyris Sedegebis Sejamebis proceduris gagrZelebis Sesaxeb – Tu 
kenWisyris dasrulebis Semdeg saarCevno yuTis luqis mTlianoba darRveuli 
aRmoCnda, magram saubno saarCevno komisiam miiCnia, rom amas ar gamouwvevia 
saarCevno kodeqsis moTxovnaTa darRveva (saarCevno kodeqsi, muxli 58.2);  

 saolqo saarCevno komisiis winaSe saarCevno ubanSi kenWisyris Sedegebis 
baTilad cnobis sakiTxis dasmis Sesaxeb (miiReba saubno saarCevno komisiis 
wevrTa sruli Semadgenlobis umravlesobiT) (saarCevno kodeqsi, muxli 38.2.e);  

 xmebis daTvlis dros saarCevno dokumentaciis daluqvisa da saolqo saarCevno 
komisiaSi wardgenis Sesaxeb (1) saarCevno yuTis luqis mTlianobis darRvevis 
aRmoCenis, (2) saarCevno yuTSi sakontrolo furclis ararsebobis an 
gansxvavebis gamovlenis, gadasatan saarCevno yuTSi arsebuli konvertebis da 
siis danarTSi xelmowerebis gansxvavebuli raodenobis aRmoCenis SemTxvevebSi 
(saarCevno kodeqsi, muxli 57).  

saubno saarCevno komisiis gankarguleba unda gaformdes misi miRebisTanave, 
romelic xelmowerisTanave (magram ara ugvianes meore dRisa) unda gamoikras 
saarCevno ubanSi (saarCevno kodeqsi, muxli 3.4 (reglamenti); saarCevno kodeqsi, muxli 
38.3). 
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saubno saarCevno komisiis Tavmjdomaris gankarguleba 

saubno saarCevno komisiis Tavmjdomaris samarTlebrivi aqtia saubno saarCevno 
komisiis Tavmjdomaris gankarguleba, romelic gamoicema: 

 Tavmjdomaris moadgilesTvis komisiis Tavmjdomaris calkeuli 
uflebamosilebebis ganxorcielebis davalebis Sesaxeb (gankargulebiT zustad 
ganisazRvreba miniWebuli uflebamosilebis farglebi da vada) (saarCevno 
kodeqsi, muxli 39.1.e), saarCevno kodeqsi, muxli 39.2.b)); 

 kenWisyris Senobis droebiTi Caketvis/kenWisyris SeCerebis an kenWisyris Senobis 
gaxsnis/kenWisyris gagrZelebis Sesaxeb (saarCevno kodeqsi, muxli 49.3); 

saubno saarCevno komisiis Tavmjdomaris gankargulebas xels awers komisiis 
Tavmjdomare (saarCevno kodeqsi, muxli 25.4). 

saubno saarCevno komisiis Tavmjdomaris gankarguleba unda gaformdes misi 
miRebisTanave, romelic xelmowerisTanave (magram ara ugvianes meore dRisa) unda 
gamoikras saarCevno ubanSi (saarCevno kodeqsi, muxli 3.4 (reglamenti); saarCevno 
kodeqsi, muxli 38.3). 

samarTlebrivi aqtebis registracia 

komisiis mdivani gankargulebas aniWebs nomers (inomreba miRebis rigiTobiT, 
uwyveti TanmimdevrobiT kalendaruli wlis farglebSi, mag. #01/2008, #02/2008 a.S.) da 
atarebs registraciaSi saregistracio Jurnalis “Semosuli dokumentaciis” nawilSi 
(saregistracio nomeri mieniWeba iseve, rogorc Semosul dokumentacias); 
saregistracio JurnalSi grafaSi “Sinaarsi” mieTiTeba gankargulebis dasaxeleba da 
misi nomeri, gankargulebis miRebis TariRi da dro, dokumentis dasaxeleba; mdivani 
xels moawers grafaSi “Semomtanis xelmowera”. 
 

 

Tavi V. amomrCevelTa siebi 

 

amomrCevelTa erTiani sia (kanoni “umaRlesi sabWos arCevnebis 
Sesaxeb”, muxli 16)) 

saubno saarCevno komisia ara ugvianes pirveli Sekrebis 
dRisa saolqo saarCevno komisiisgan iRebs amomrCevelTa erTiani 
siis 2 egzemplars: saarCevno komisiisTvis da sajaro 
informaciisTvis gankuTvnil versiebs. saubno saarCevno komisiam sajaro 
informaciisTvis gankuTvnili versia, dauyovnebliv unda gamoakras saubno saarCevno 
komisiis SenobaSi TvalsaCino adgilas. 

saarCevno registraciis mqone partias/saarCevno bloks, damkvirvebel 
organizacias da amomrCevels ufleba aqvT, rom gaecnon saubno saarCevno komisiaSi 
arsebul amomrCevelTa siebis sajaro informaciisTvis gankuTvnil versias 
(amomrCevels ufleba aqvs moiTxovos mxolod mis da misi ojaxis wevrTa Sesaxeb 
arsebuli yvela monacemis gacnoba da maTSi cvlilebebis Setana) da uzustobis 
aRmoCenis SemTxvevaSi, arCevnebis dRemde ara ugvianes me-16 dRisa, moiTxovon 
amomrCevelTa monacemebsa da amomrCevelTa siebSi cvlilebis Setana.  

saubno saarCevno komisiam siebTan dakavSirebuli Semosuli gancxadebebi 
dauyovnebliv, magram arCevnebis dRemde ara ugvianes me-16 dRisa unda gadasces 
saolqo saarCevno komisias, romelic ganixilavs Semosul gancxadebebs da iRebs 
gadawyvetilebas 2 dRis vadaSi. saolqo saarCevno komisiis gankarguleba 
amomrCevelTa monacemebSi/siebSi cvlilebis Setanaze uaris Tqmis Sesaxeb saubno 
saarCevno komisiam gankargulebis gamocemis momdevno dRidan, moTxovnisTanave, unda 
gadasces ganmcxadebels. 

saubno saarCevno komisias arCevnebis dRemde ara ugvianes me-2 dRisa gadaecema 
dazustebuli siebis saboloo versiis 2 egzemplari. saubno saarCevno komisiam sajaro 
informaciisTvis gankuTvnili versia dauyovnebliv unda gamoakras saubno saarCevno 
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komisiis SenobaSi TvalsaCino adgilas.  

samxedro SenaerTSi myof amomrCevels SeuZlia xma misces Tavisi registraciis 
adgilis mixedviT (samxedro SenaerTis dislokaciis nacvlad), risTvisac is mimarTavs 
saubno saarCevno komisias amomrCevelTa erTian siaSi Seyvanis moTxovniT arCevnebamde 
ara ugvianes 16 dRisa. saubno saarCevno komisiam aRniSnuli moTxovna dauyovnebliv 
unda acnobos saolqo saarCevno komisias (kanoni “umaRlesi sabWos arCevnebis 
Sesaxeb”, muxli 17.9). 

amomrCevelTa specialuri sia (kanoni “umaRlesi sabWos arCevnebis Sesaxeb”, 
muxli 17) 

amomrCevelTa specialur sias adgens da gankargulebiT amtkicebs saolqo 
saarCevno komisia kenWisyris dRemde ara ugvianes me-3 dRisa da dauyovnebliv 
gadascems Sesabamis saubno saarCevno komisias.  

saubno saarCevno komisiisTvis gadacemul specialur siaSi SeiZleba Seyvanil 
iqnes: 

 saarCevno administraciis moxeleebi, romlebic saarCevno 
komisiaSi saqmianobis gamo kenWisyris dRes xmas ver aZleven 
TavianT saarCevno ubanSi; 

 amomrCevlebi, romlebic kenWisyris dRes samkurnalod wvanan 
saavadmyofoSi; 

 amomrCevlebi, romlebic imyofebian winaswar patimrobaSi; 

 saqarTvelos samxedro Zalebisa da SenaerTebis vadiani an 
sakontraqto samxedro mosamsaxureebi; 

 amomrCeveli, romelic Camovida sazRvargareTidan, gamovida 
cixidan an gamoewera saavadmyofodan (kanoni “umaRlesi sabWos 
arCevnebis Sesaxeb”, muxli 16.11). (mxolod im SemTxvevaSi, Tu 
amomrCevelma arCevnebis dRemde ara ugvianes me-16 dRisa ver 
moaswro miemarTa saolqo (an saubno) saarCevno komisiisTvis 
siaSi cvlilebis Setanis mizniT).  

gamonaklis SemTxvevaSi Seqmnil saarCevno ubans (sakonsulo, 
samxedro nawili, saavadmyofo, gemi an sxva) gadaecema mxolod specialuri sia. 

saubno saarCevno komisiis mdivanma specialur siaSi Seyvanili an sxva ubnis 
specialur siaSi gadayvanili amomrCeveli unda moZebnos amomrCevelTa erTian siaSi 
(samagido da aseve kedlis egzemplarebSi) da misi gvaris gaswvriv grafaSi 
“faqtobrivi mdgomareoba” gaakeTos aRniSvna “komisiis wevria”, “winaswar 
patimrobaSia”, “samxedro samsaxurSia”, “saavadmyofoSia”, “naosnobaSia“ an “imyofeba 
ucxoeTSi”); xolo grafaSi “komisiis wevris xelmowera” saubno saarCevno komisiis 
Tavmjdomarem da mdivanma unda moaweron xeli. 

specialur siaSi Seyvanili amomrCeveli monawileobs: 

 rogorc maJoritaruli, ise proporciuli sistemiT Catarebul arCevnebSi, 
Tu igi adgilsamyofels icvlis erTi da imave maJoritaruli saarCevno 
olqis teritoriaze; an 

 mxolod proporciuli saarCevno sistemis safuZvelze Catarebul arCevnebSi, 
Tu igi xmas aZlevs sxva saarCevno olqis teritoriaze. 

amomrCevelTa siis danarTi (kanoni “umaRlesi sabWos arCevnebis Sesaxeb”, muxli 
18) 

saubno saarCevno komisiis mdivani saregistracio JurnalSi awarmoebs 
aRricxvas, Tu romelime amomrCeveli werilobiTi an satelefono gancxadebiT, 
kenWisyris dRemde 2 dRiT adre, saubno saarCevno komisias mimarTavs gadasatani 
saarCevno yuTis saSualebiT xmis micemis moTxovniT. komisiis mdivani saregistracio 
JurnalSi uTiTebs gancxadebis/Setyobinebis Semosvlis zust dros/telefonis nomers. 
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komisiis mdivanma sasurvelia amomrCeveli gaafrTxilos, rom is xmas miscems 
gadasatani saarCevno yuTis saSualebiT da saarCevno ubanSi gamocxadebis SemTxvevaSi 
xmas ver miscems. gadasatani saarCevno yuTiT xmis micemis moTxovna SeuZlia: 


/ amomrCevels, romelsac janmrTelobis mdgomareobis gamo ar SeuZlia 

kenWisyris SenobaSi misvla; 


/ amomrCevels, romelsac SezRuduli SesaZleblobis gamo ar SeuZlia 

kenWisyris SenobaSi misvla (mxolod is amomrCeveli, romelsac 
damoukideblad ar SeuZlia saarCevno ubanSi misvla); 


/  amomrCevels, romelic imyofeba saarCevno ubnis teritoriaze, magram Znelad 

misadgom adgilas. 

saubno saarCevno komisiis mdivanma unda Seamowmos Semosuli gancxadebebi: 
miekuTvneba Tu ara mocemuli amomrCeveli aRniSnul saarCevno ubans (aris Tu ara 
Seyvanili mocemuli saarCevno ubnis erTian siaSi) da mxolod amis Semdeg Seiyvanos 
is siis danarTSi.  

gancxadebebis Setanis vadis amowurvis Semdeg, saubno saarCevno komisiis 
mdivanma unda Seavsos siis danarTis blanki Semosuli gancxadebebis safuZvelze; 
aseve saubno saarCevno komisiis mdivanma siis danarTSi unda Seiyvanos kenWisyris 
dRes stacionarul samkurnalo dawesebulebaSi myofi amomrCevlebi. am monacems 
saubno saarCevno komisia iRebs saolqo saarCevno komisiisgan kenWisyris dRemde ara 
ugvianes me-2 dRisa (saarCevno kodeqsi, muxli 56.2). 

saubno saarCevno komisiis gadawyvetilebiT siis danarTSi SehyavT specialur 
siaSi Seyvanili is amomrCevlebi, romlebic imyofebian winaswar patimrobaSi. aseve 
avtomaturad SehyavT specialur siaSi Seyvanili is amomrCevlebi, romlebic 
imyofebian saxelmwifo sazRvarze ganlagebul samxedro nawilSi. 

komisiis mdivans siis danarTSi Seaqvs amomrCevlis igive monacemebi, rac aris 
erTian siaSi, aRniSnavs mis rigiT nomers erTian an specialur siaSi, grafaSi 
„faqtobrivi mdgomareoba“ miuTiTebs amomrCevlis siis danarTSi Seyvanis mizezs da 
amomrCevlis faqtobriv adgilsamyofels (saxlis/saavadmyofos/cixis/samxedro nawilis 
misamarTs); komisiis mdivani erTiani an specialuri siis grafaSi „faqtobrivi 
mdgomareoba“ akeTebs aRniSvnas „Seyvanilia danarTSi“; xolo grafaSi “komisiis 
wevris xelmowera” saubno saarCevno komisiis Tavmjdomarem da mdivanma unda moaweron 
xeli. 

amomrCevelTa siis danarTSi gadayvanili amomrCevlis monacemebi erTian an 
specialur siebSi ar iSleba! 

 

Tavi VI. amomrCevlis baraTi 

 

saubno saarCevno komisia valdebulia saarCevno ubnis teritoriaze 
registrirebul da amomrCevelTa erTian siaSi Seyvanil yvela amomrCevels 
kenWisyramde ara ugvianes 2 dRisa gadasces amomrCevlis baraTi (saarCevno kodeqsi, 
muxli 14). 

saubno saarCevno komisia saolqo saarCevno komisiidan iRebs dabeWdil 
amomrCevelTa baraTebs, romelSic miTiTebulia: 

 kenWisyris TariRi da dro; 

 sarCevno olqis nomeri da dasaxeleba, saarCevno ubnis nomeri; 

 kenWisyris Senobis misamarTi, sarTulisa da oTaxis nomrebi; 

 amomrCevlis saxeli, gvari, dabadebis TariRi (dRe, Tve, weli);  
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 amomrCevlis registraciis adgili; 

 amomrCevlis nomeri amomrCevelTa siaSi;  

 amomrCevlis mier janmrTelobis mdgomareobis gamo an sxva mizeziT 
kenWisyraSi gadasatani saarCevno yuTis meSveobiT monawileobis miRebis 
Taobaze gancxadebis an ganacxadis gakeTebis wesi, saubno saarCevno komisiis 
telefonis (faqsis) nomrebi da sxva rekvizitebi. 

saubno saarCevno komisiis Tavmjdomare da komisiis mdivani adgenen 
amomrCevelTa baraTebis darigebis gegmas da komisiis wevrebs acnoben baraTebis 
darigebis ganrigs.  

amomrCevlis baraTis miuRebloba ar warmoadgens kenWisyraSi monawileobis 
uflebis SezRudvis safuZvels. 

amomrCevlis is baraTebi, romlebic ver daurigda amomrCevlebs miTiTebuli 
misamarTebis mixedviT, komisiis wevrebma unda daubrunon komisiis mdivans. 

 

Tavi VII. saolqo saarCevno komisiisgan saarCevno dokumentaciis 

da saarCevno inventaris miReba 

 

saubno saarCevno komisia, kenWisyrisTvis mzadebis da kenWisyris Casatareblad, 
saolqo saarCevno komisiidan iRebs saarCevno dokumentacias, saarCevno inventars da 
sxva damxmare masalas (saarCevno kodeqsi, muxli 34.2.n)): 

 sakanonmdeblo masalebi: saarCevno kodeqsi, kanoni “umaRlesi sabWos 
arCevnebis Sesaxeb”, saubno saarCevno komisiis reglamenti;  

 saarCevno dokumentacia:  

o saubno saarCevno komisiis saregistracio Jurnali; 

o saubno saarCevno komisiis wevrebis mowmobebi; 

o amomrCevelTa erTiani sia; 

o amomrCevelTa specialuri sia; 

o amomrCevelTa siis danarTis blanki; 

o amomrCevelTa baraTebi; 

o saarCevno biuletenebis bloknotebi; 

o specialuri konvertebi;  

o kenWisyris dRis CanawerTa wigni; 

o sakontrolo furclebi;  

o kenWisyris Sedegebis Semajamebeli oqmebi da “Sesworebis oqmis” formebi; 

o sademonstracio oqmebi; 

 saarCevno inventari 

o ZiriTadi da gadasatani gamWvirvale saarCevno yuTebi; 

o saarCevno yuTebis luqebi; 

o kenWisyris kabinebi da kabinis farda; 

o markirebis siTxe da markirebis Sesamowmebeli specialuri xelsawyo 
(ultraiisferi farani); 

o saubno saarCevno komisiis beWedi; 

o registratorebis beWdebi; 

o Stampi “arCevnebidan moxsnilia”; 

 sxva saarCevno masala: 

o saarCevno subieqtebis sia; 

o gancxadeba, Tu saarCevno biuletenSi Seyvanili romelime saarCevno 
subieqti aRar monawileobs arCevnebSi; 
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o saarCevno biuletenis Sevsebis instruqcia; 

o amonaridi kanonidan, Tu ra SemTxvevaSia biuleteni baTili; 

o saarCevno ubnis abra.  

o aslgadamRebi manqana; 

o samelne baliSebi; 

o saarCevno dokumentaciis SesafuTi konvertebi: 

o yuTi/tomara saarCevno dokumentaciis/inventaris Casawyobad; 

saarCevno biuletenebi da specialuri konvertebi saolqo saarCevno komisiam 
unda gadasces saubno saarCevno komisias kenWisyramde ara ugvianes 12 saaTisa 
(saarCevno kodeqsi, muxli 51.10). 

miReba-Cabareba 

saubno saarCevno komisiis Tavmjdomare, an Tavmjdomaris gankargulebis 
safuZvelze _ Tavmjdomaris moadgile, aris saolqo saarCevno komisiisgan saarCevno 
dokumentaciis miRebaze pasuxismgebeli piri. xolo saubno saarCevno komisiaSi 
saarCevno dokumentaciis Senaxvaze pasuxismgebelia saubno saarCevno komisiis 
Tavmjdomare da komisiis mdivani (saarCevno kodeqsi, muxli 51.6).  

saarCevno dokumentaciis miReba-Cabarebis aqtis 
gaformebamde mimRebi da gamcemi pirebi amowmeben 
biuletenebis rekvizitebis Sesabamisobas da iTvlian 
gadasacemi saarCevno biuletenebis raodenobas. amis 
Semdeg monacemebi Seitaneba miReba-Cabarebis aqtSi; 
biuletenebi iluqeba da biuletenebis Sekvras xels 
aweren mimRebi da gamcemi pirebi (saarCevno kodeqsi, 
muxli 51.101). 

miReba-Cabarebis aqtSi mieTiTeba saarCevno 
dokumentaciis saxeobebi da raodenobebi. miReba-Cabarebis aqts xels aweren saarCevno 
dokumentaciis gamcemi da mimRebi pirebi (saarCevno kodeqsi, muxli 51.10). 

gaxsovdeT  

miReba-Cabarebis aqtis ormxrivad gaformeba aucilebelia. aqtis erTi cali 
unda darCes saarCevno dokumentaciis gadamcem saolqo saarCevno komisiaSi, xolo 
meore _ saarCevno dokumentaciis mimReb saubno saarCevno komisiaSi. 

miReba-Cabarebis aqti sajaro informaciaa. nebismier dainteresebul pirs 
ufleba aqvs gaecnos miReba-Cabarebis aqtSi Setanil informacias. 
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Tavi VIII. saarCevno ubnis mowyoba 

 

saarCevno ubanSi TvalsaCino adgilas gamokruli 
unda iyos:  

 informacia komisiis Semadgenlobis Sesaxeb; 

 informacia komisiis adgilsamyofelisa da 
samuSao saaTebis Sesaxeb; 

 zusti misamarTi da sakontaqto telefonis/faqsis nomrebi (Tu aqvs);  

 informacia saarCevno ubnis sazRvrebisa da saarCevno ubanSi Semavali yvela 
sacxovrebeli Senoba-nagebobis misamarTis miTiTebiT (saarCevno kodeqsi, 
muxli 16.21); 

 saarCevno administraciis is samarTlebrivi aqtebi, romlebic Seexeba am 
komisiis saqmianobas; 

 komisiisa da komisiis Tavmjdomaris gankargulebebi; 

 amomrCevelTa siebi, amomrCevelTa siebSi cvlilebebis Setanis da 
uzustobebis gasaCivrebis wesi da vadebi;  

 arCevnebSi monawile saarCevno subieqtebis sia (partiuli siebi, kandidatTa 
siebi); 

 xmis micemis instruqcia anu saarCevno biuletenebis Sevsebis wesi; 

 amonaridi kanonidan, Tu ra SemTxvevaSia biuleteni baTili; 

 gancxadeba, Tu saarCevno biuletenSi Seyvanili romelime saarCevno subieqti 
aRar monawileobs arCevnebSi; 

 kenWisyris Sedegebis sademonstracio oqmebi (erTi maJoritaruli da erTi 
proporciuli sistemis arCevnebis SedegebisTvis). 

kenWisyris procedurebis Casatareblad, saubno saarCevno komisiis wevrebi 
valdebulni arian kanoniT dadgenili wesebis dacviT, kenWisyramde ara ugvianes erTi 
dRisa moawyon kenWisyris Senoba (TvalsaCinoebisTvis ixileT kenWisyris procesis 
diagrama). saubno saarCevno komisiam unda moawyos (saarCevno kodeqsi, muxli 50.3): 

 amomrCevelTa saregistracio magidebi (erTi saregistracio magida yovel 300 
amomrCevelze (saarCevno kodeqsi, muxli 52.1.b); 

 faruli kenWisyris kabinebi: erTi kabina yovel 500 amomrCevelze. kabinis 
erTi mxare Ria unda iyos misi simaRlis naxevramde, xolo zeda naxevari 
fardiT unda iyos dafaruli. faruli kenWisyris kabinaSi unda iyos saweri 
kalami; masSi gamokruli unda iyos xmis micemis instruqcia, gancxadeba, Tu 
romelime saarCevno subieqti aRar monawileobs arCevnebSi da amonaridi 
kanonidan, Tu ra SemTxvevaSia biuleteni baTili; 

 specialuri konvertebis magida (unda idges saarCevno yuTTan axlos). 

kenWisyris SenobaSi gamWvirvale saarCevno yuTi TvalsaCino adgilze unda iyos 
moTavsebuli ise, rom amomrCeveli daubrkoleblad mivides masTan da konvertis 
CaSvebis Semdeg dauyovnebliv datovos saarCevno ubani.  

saubno saarCevno komisia (etliT mosargeble SezRuduli 
SesaZleblobebis mqone amomrCevlebis mier  kenWisyris dRemde ara 
ugvianes 25-e dRis mimarTvis SemTxvevaSi) kenWisyris dRemde ara 
ugvianes me-20 dRisa mimarTavs saxelmwifo xelisuflebisa da 
adgilobrivi TviTmmarTvelobis organoebs, rom maT uzrunvelyon 
kenWisyris adgilis droebiTi, martivi adaptacia (saarCevno kodeqsi, 
muxli 50.2). 

gaxsovdeT, rom kenWisyris wina dRis 24 saaTamde, saarCevno ubnis SenobaSi unda 
Camoixsnas saarCevno subieqtebis saarCevno programebi (aseTis arsebobis SemTxvevaSi).  



 

 
15 

Tavi IX. kenWisyris SenobaSi yofnis uflebis mqone pirebi 

 

kenWisyris SenobaSi yofnis ufleba aqvT (kanoni “umaRlesi 
sabWos arCevnebis Sesaxeb”, muxli 69.2): 

 adgilobrivi organizaciis 1 damkvirvebels; 

 saerTaSoriso organizaciis 2 damkvirvebels (damatebiT 
SesaZloa axldes Tarjimani); 

 presisa da masobrivi informaciis erTi da imave saSualebis 
3 warmomadgenels; 

 saarCevno subieqtis 1 warmomadgenels; 

 saqarTvelos centraluri, aWaris a/r umaRlesi, saolqo da saubno saarCevno 
komisiebis wevrebs; 

 saqarTvelos centraluri, aWaris a/r umaRlesi  da saolqo saarCevno 
komisiebis warmomadgenlebs. 

kenWisyris SenobaSi yofnis uflebis mqone yvela pirs (kenWisyris SenobaSi 
yofnisas) aucileblad unda ekeTos misi vinaobis damadasturebeli samkerde niSani 
(kanoni “umaRlesi sabWos arCevnebis Sesaxeb”, muxli 69.3). 

saubno saarCevno komisiis Tavmjdomares ufleba aqvs, uflebamosilebis 
gadaWarbebis SemTxvevaSi, kenWisyris SenobaSi yofnis uflebis mqone pirs miuTiTos 
Sewyvitos aRniSnuli qmedeba, winaaRmdeg SemTxvevaSi, komisiis Tavmjdomares SeuZlia 
kenWisyris oTaxSi moiwvios samarTaldamcavi organos warmomadgeneli da wesrigis 
damrRvevi gaaZevos kenWisyris Senobidan (saarCevno kodeqsi, muxli 55.4, kanoni 
“umaRlesi sabWos arCevnebis Sesaxeb”, muxli 69.1). 

damkvirveblis uflebebis mTavari principia “kenWisyris dRes nebismier dros 
imyofebodes kenWisyris SenobaSi, SeuzRudavad gadaadgildes saarCevno ubnis 
teritoriaze da nebismieri adgilidan daakvirdes kenWisyris procesis yvela etaps”. 
aravis aqvs imis ufleba, rom damkvirvebels miuCinos da miuTiTos dakvirvebis 
konkretuli adgili, garda im SemTxvevisa Tu damkvirvebeli xels uSlis amomrCevels 
saarCevno uflebiT sargeblobisas an ereva saubno saarCevno komisiis funqciebSi.  

damkvirveblis uflebebi saarCevno procedurebis TanmimdevrobiT:  

 damkvirvebels ufleba aqvs daeswros da daakvirdes saarCevno komisiis 
sxdomebs; 

 damkvirvebels ufleba aqvs kenWisyris dRis nebismier dros Seenacvlos 
Tavisi warmdgeni organizaciis sxva registrirebul warmomadgenels (aseTis 
arsebobis SemTxvevaSi); 

 damkvirvebels ufleba aqvs miiRos monawileoba saarCevno yuTebis 
SemowmebaSi maT daluqvamde da maTi gaxsnis Semdeg; 

 Tu damkvirvebeli miiCnevs, rom nakadis momwesrigebelma komisiis wevrma 
proceduris dacviT ar Seamowma (amomrCevelis) markireba, mas ufleba aqvs 
mosTxovos nakadis momwesrigebels Tavidan ganaxorcielos es procedura 
(saarCevno kodeqsi, muxli 521.4.); 

 damkvirvebels ufleba aqvs daakvirdes amomrCevelTa siebSi amomrCevelTa 
registracias, saarCevno biuletenebis damowmebas da gacemas kenWisyris 
procesis xelis SeuSlelad;  

 Tu damkvirvebeli miiCnevs, rom registratorma proceduris dacviT ar 
moaxdina amomrCevlis markireba, mas ufleba aqvs mosTxovos registrators 
Tavidan ganaxorcielos es procedura (saarCevno kodeqsi, muxli 521.4.); 

 damkvirvebels ufleba aqvs mosTxovos amomrCevels kabinaSi Sesvlamde 
uCvenos, ramdeni saarCevno biuleteni aqvs xelSi; amomrCeveli valdebulia 
daakmayofilos es moTxovna (saarCevno kodeqsi, muxli 54.5); 
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 damkvirvebels ar aqvs ufleba daeswros xmis micemas faruli kenWisyris 
kabinaSi; 

 damkvirvebels ar aqvs ufleba daexmaros amomrCevels biuletenis SevsebaSi 
(mas-mediis warmomadgenels aqvs amis ufleba) (saarCevno kodeqsi, muxli 54.3); 

 damkvirvebels ufleba aqvs mosTxovos amomrCevels specialur konvertSi 
biuleten(eb)is Cadebamde uCvenos, ramdeni saarCevno biuleteni aqvs xelSi; 
amomrCeveli valdebulia daakmayofilos es moTxovna (saarCevno kodeqsi, 
muxli 54.5, kanoni “umaRlesi sabWos arCevnebis Sesaxeb”, muxli 72.1); 

 damkvirvebels ufleba aqvs daakvirdes saarCevno yuTs da saarCevno yuTSi 
specialuri konvertebis Cayras/moTavsebas; 

 damkvirvebels ufleba aqvs daakvirdes gadasatani saarCevno yuTis 
saSualebiT xmis micemis process; 

 damkvirvebels ufleba aqvs daeswros da daakvirdes xmebis daTvlas iseT 
pirobebSi, rac uzrunvelyofs saarCevno biuletenis danaxvas: 

 damkvirveblebisgan wilisyriT gamovlenili 2 meTvalyure adgils 
ikavebs mTvlelebis gverdiT: erTi meTvalyure dgeba meore 
mTvlelTan, xolo meore meTvalyure – mesame mTvlelTan. am or 
meTvalyures ufleba aqvT daakvirdnen daTvlis mTel proceduras, 
miuTiTon mTvlelebs Secdomaze, moiTxovon Secdomis gasworeba 
(saarCevno kodeqsi, muxli 59.2); 

 kenWisyris SenobaSi yofnis uflebis mqone pirebs (romlebsac ufleba 
aqvT daakvirdnen xmebis daTvlas mTvlelebidan 1 metris daSorebiT) 
ufleba aqvT miuToTon mTvlels calke gadados is biuletenebi, 
romelTa namdvilobac saeWvod iqna miCneuli. mTvleli valdebulia 
daakmayofilos es moTxovna (saarCevno kodeqsi, muxli 59.2). 

 damkvirvebels ufleba aqvs daakvirdes saarCevno yuTebis gaxsnas, saarCevno 
biuletenebis daTvlas da oqmis Sedgenas; 

 damkvirvebels ufleba aqvs daeswros da daakvirdes saarCevno komisiis mier 
kenWisyris Sedegebis Semajamebeli oqmisa da sxva dokumentebis Sedgenas; 

 damkvirvebels ufleba aqvs gaecnos saarCevno komisiebis mier Sedgenil 
kenWisyrisa da arCevnebis Sedegebis Semajamebel oqms.  

 damkvirvebels ufleba aqvs mimarTos gancxadebiT (saCivriT) saubno 
saarCevno komisiis Tavmjdomares xmis micemisa da kenWisyris procedurasTan 
dakavSirebul sakiTxebze, romliTac konkretuli darRvevis dafiqsirebis 
SemTxvevaSi, moiTxovs reagirebas; 

 damkvirvebels ufleba aqvs gaasaCivros saubno saarCevno komisiis qmedeba 
zemdgom saarCevno komisiaSi an sasamarTloSi; 

damkvirvebels aseve ar aqvs ufleba: 

 Caerios saarCevno komisiis funqciebsa da saqmianobaSi;  

 gavlena moaxdinos amomrCevelTa nebis Tavisufal gamovlenaze; 

 agitacia gauwios amomrCevels romelime saarCevno subieqtis sasargeblod 
an sawinaaRmdegod; 

 ataros romelime saarCevno subieqtis simbolika da niSani; 

 kenWisyris dRes kenWisyris SenobaSi imyofebodes samkerde niSnis gareSe;  

 daarRvios saarCevno kodeqsis sxva moTxovnebi. 

saarCevno subieqtis warmomadgenlebi kenWisyris dRes sargebloben 70.1 
saarCevno kodeqsi, muxliT (damkvirveblis uflebebi) gaTvaliswinebuli uflebebiT.  
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Tavi X. kenWisyramde Casatarebeli procedurebi 

 
saarCevno ubnis gaxsna 

komisiis wevrebi kenWisyris dRes saarCevno ubanSi 
unda gamocxadnen 07:00 saaTamde. Tu komisiis wevrTa 
raodenoba xuTze naklebi aRmoCnda, saarCevno ubani ar 
ixsneba. zustad 07:00 saaTze ixsneba saarCevno ubani, rac 
komisiis Tavmjdomarem dauyovnebliv unda acnobos 
saolqo saarCevno komisias (saarCevno kodeqsi, muxli 52). 

Tu saubno saarCevno komisiis Tavmjdomares da 
moadgiles erTdroulad an komisiis mdivans droebiT ar 
SeuZliaT movaleobis Sesruleba, Tumca kanoni iTxovs 
garkveuli moqmedebis Sesrulebas, romelic Tavmjdomaris an mdivnis gansakuTrebul 
uflebamosilebas miekuTvneba, saubno saarCevno komisia Tavisi Semadgenlobidan 
dauyovnebliv irCevs Tavmjdomaris/mdivnis movaleobis Semsrulebels. komisiis 
Tavmjdomaris movaleobis Semsruleblis uflebamosileba Sewydeba, rogorc ki 
komisiis Tavmjdomare an Tavmjdomaris moadgile SeZlebs Tavisi uflebamosilebis 
ganxorcielebas; xolo komisiis mdivnis movaleobis Semsruleblis uflebamosileba 
Sewydeba, rogorc ki mdivani SeZlebs Tavisi uflebamosilebis ganxorcielebas (kanoni 
“umaRlesi sabWos arCevnebis Sesaxeb”, muxli 27.5). 

CanawerTa wignis gaxsna 

komisiis Tavmjdomare saarCevno ubnis 
gaxsnisTanave CanawerTa wigns gadascems saubno saarCevno 
komisiis mdivans, romelsac pirvel da meore gverdebze 
Seaqvs kenWisyris SenobaSi myofi saubno saarCevno 
komisiis wevrebis saxeli da gvari maTi damniSvneli 
subieqtis miTiTebiT; aseve, kenWisyris SenobaSi yofnis 
uflebis mqone yvela piris saxeli, gvari, warmdgeni 
organizacia an saarCevno subieqti da xelmoweriT 
amowmebinebs mas (saarCevno kodeqsi, muxli 512). 

saubno saarCevno komisiis yvela wevrs unda ekeTos komisiis wevris samkerde 
niSani (mowmoba). saubno saarCevno komisiis Tavmjdomarem damkvirveblebs, saarCevno 
subieqtebis da presis da masobrivi informaciis saSualebebis warmomadgenlebs unda 
mosTxovos ekeToT saakreditacio mowmobebi (samkerde niSnebi) (saarCevno kodeqsi, 
muxli 39.1.z1)). 

komisiis Tavmjdomare komisiis mdivans aseve gadascems kenWisyris Sedegebis 
Semajamebel oqmebs da sademonstracio oqmebs. sademonstracio oqmebi TvalsaCino 
adgilas (komisiis mdivnis magidis siaxloves) unda gamoikras. komisiis mdivani aseve 
awarmoebs saregistracio Jurnals. 

wilisyra (saarCevno kodeqsi, muxli 52)  

saubno saarCevno komisiis wevrebs Soris gasanawilebeli funqciebia:  

1. amomrCevelTa nakadis momwesrigebeli; 

2. amomrCevelTa registratori (aranakleb erTi registratori yovel 300 
amomrCevelze);   

3. saarCevno yuTisa da specialuri konvertebis zedamxedveli; 

4. gadasatani saarCevno yuTis wamRebi komisiis 2 wevri. 

wilisyraSi monawileobas ar iReben komisiis Tavmjdomare, Tavmjdomaris 
moadgile da mdivani.  

saubno saarCevno komisiis Tavmjdomarem wilisyris Catarebamde unda Seadaros 
saubno saarCevno komisiis wevrebis raodenoba da gasanawilebeli funqciebis 

raodenoba. im SemTxvevaSi, Tu wilisyris Catarebis dros komisiis wevrTa raodenoba 
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aRmoCnda:  

1) erTiT naklebi, vidre gasanawilebeli funqciebia, komisiis mdivani asrulebs 
amomrCevelTa registratori komisiis wevris funqcias (im SemTxvevaSi, Tu 
komisiis mdivans mieniWeba amomrCevelTa registratoris funqcia, CanawerTa 
wigni gadaecema komisiis Tavmjdomares). 

2) oriT naklebi, vidre gasanawilebeli funqciebia, komisiis Tavmjdomaris 
moadgile asrulebs amomrCevelTa nakadis momwesrigebeli komisiis wevris 
funqcias.  

3) samiT naklebi, vidre gasanawilebeli funqciebia, komisiis Tavmjdomare 
asrulebs saarCevno yuTisa da konvertebis zedamxedveli komisiis wevris 
funqcias.  

4) oTxiT naklebi, vidre gasanawilebeli funqciebia, mcirdeba amomrCevelTa 
registratori komisiis wevrebis raodenoba.  

wilisyra tardeba kenWisyris SenobaSi yofnis uflebis mqone pirebis 
TandaswrebiT. saubno saarCevno komisiis Tavmjdomare amowmebs im konvertis 
mTlianobas, romelSic moTavsebulia saubno saarCevno komisiis beWedi da xsnis mas. 

pirvel rigSi, komisiis Tavmjdomare atarebs wilisyras gadasatani saarCevno 
yuTis wamRebi 2 wevris gamosavlenad.  

saubno saarCevno komisiis Tavmjdomare: 

 aanalizebs, Tu partiebis mier daniSnuli (7 
komisiis wevrisgan) ramdeni komisiis wevri eswreba 
wilisyris process; 

 maTi raodenobis Sesabamisad amzadebs erTi 
formisa da saxeobis (feris) furclebs;  

 2 furcelze erTi da imave feris saweri kalmiT 
wers funqciis dasaxelebas “gadasatani saarCevno 

yuTis wamRebi”;  

 yvela furcels amowmebs komisiis beWdiT;  

 kecavs ise, rom maTze teqstis wakiTxva SeuZlebeli iyos da aTavsebs gadasatan 
saarCevno yuTSi;  

 mimarTavs partiebis mier daniSnul damswre komisiis wevrebs, saTiTaod 
amoiRon wilisyris furclebi gadasatani saarCevno yuTidan. 

komisiis mdivans wilisyris Sedegi Seaqvs CanawerTa wignis me-3 gverdze.  

 im SemTxvevaSi, Tu partiebis mier daniSnuli komisiis wevrebisgan romelime 
uars acxadebs wilisyraSi monawileobaze, komisiis Tavmjdomare wilisyras 
atarebs danarCen (partiebis mier daniSnul) komisiis wevrebs Soris; Tu, 
partiis mier daniSnuli komisiis wevri uars acxadebs wilisyris Sedegad 
ganawilebuli funqciis Sesrulebaze, komisiis Tavmjdomare mas Caanacvlebs 
wilisyrebis Sedegad funqciis gareSe darCenili komisiis nebismieri wevriT 
(sasurvelia partiis mier daniSnuli wevriT). komisiis mdivani Canacvlebis 
faqts Cawers CanawerTa wignis me-5 gverdze.  

gadasatani saarCevno yuTis wamReb komisiis wevrTa 
gamovlenis Semdeg, komisiis Tavmjdomare atarebs 
wilisyras sxva funqciebis gamosavlenad: 

 aanalizebs, Tu ramdeni komisiis wevri monawileobs 
wilisyris procesSi (Tavmjdomaris, moadgilis, 
mdivnis da gadasatani saarCevno yuTis wamRebi 2 
wevris gamoklebiT); 

 maTi raodenobis Sesabamisad amzadebs erTi formisa 
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da saxeobis (feris) furclebs;  

 furclebze erTi da imave feris saweri kalmiT wers funqciebis dasaxelebas 
“nakadis momwesrigebeli, “registratori”, “saarCevno yuTisa da specialuri 
konvertebis zedamxedveli”;  

 yvela furcels amowmebs komisiis beWdiT;  

 kecavs ise, rom maTze teqstis wakiTxva SeuZlebeli iyos da aTavsebs gadasatan 
saarCevno yuTSi;  

 mimarTavs wilisyraSi monawile komisiis wevrebs, saTiTaod amoiRon wilisyris 
furclebi gadasatani saarCevno yuTidan.  

komisiis mdivans wilisyris Sedegi Seaqvs CanawerTa wignis 
me-3 gverdze.  

komisiis Tavmjdomaris nebarTviT, wilisyris Sedegad 
gamovlenili komisiis wevris funqcia droebiT SeiZleba 
daekisros komisiis sxva wevrs, rac komisiis mdivanma 
CanawerTa wignis me-5 gverdze drois miTiTebiT unda 
aRniSnos. 

Tu komisiis romelime wevri komisiaSi gamocxadda 
wilisyris proceduris dasrulebis Semdeg, misTvis funqciis miniWebis sakiTxs wyvets 
saubno saarCevno komisiis Tavmjdomare (saarCevno kodeqsi, muxli 52.11).  

amomrCevelTa raodenobis gamocxadeba  

komisiis Tavmjdomare acxadebs amomrCevelTa 
raodenobas amomrCevelTa erTian, specialur siebSi da 
amomrCevelTa siis danarTSi. saubno saarCevno komisiis 
mdivans amomrCevelTa raodenoba erTian siaSi Seaqvs 
kenWisyris dRis CanawerTa wignSi, sademonstracio oqmebsa da 
kenWisyris Sedegebis Semajamebeli oqmebis pirvel grafaSi 
(saarCevno kodeqsi, muxli 52.4.a)). amomrCevelTa raodenoba 
amomrCevelTa specialur siaSi Seitaneba kenWisyris 
dasrulebis Semdeg. 

miRebuli saarCevno biuletenebis da konvertebis raodenobis gamocxadeba 

komisiis Tavmjdomare amowmebs saarCevno 
biuletenebisa da specialuri konvertebis paketebis 
mTlianobas. miReba-Cabarebis aqtis safuZvelze acxadebs 
miRebuli saarCevno biuletenebisa da specialuri 
konvertebis  raodenobas. miRebuli biuletenebis 
raodenoba saubno saarCevno komisiis mdivans 
dauyovnebliv Seaqvs kenWisyris dRis CanawerTa wignSi, 
sademonstracio oqmebsa da kenWisyris Sedegebis 
Semajamebeli oqmebis me-5 grafaSi (saarCevno kodeqsi, 
muxli 52.4.b)). 

saarCevno yuTebis daluqva 

komisiis Tavmjdomare amowmebs da individualuri 
nomris mqone zonriT luqavs ZiriTad da gadasatan saarCevno 
yuTebs, romlis nomeri saarCevno komisiis mdivans Seaqvs 
kenWisyris dRis CanawerTa wignis me-4 gverdze (saarCevno 
kodeqsi, muxli 52.4.d)). 

saarCevno yuTebi ise unda iyos daluquli (biuletenis 
Casagdebi Wrilis garda), rom maTi mTlianobis daurRvevlad 
SeuZlebeli iyos maTSi raimes Cadeba an amoReba. 
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komisiis wevrebisTvis masalebis gadacema 

 komisiis Tavmjdomare amomrCevelTa registratorebs 
gadascems: 

 anbanis mixedviT danawilebul amomrCevelTa erTian sias 
(daaxloebiT 300 amomrCevlian sias);  

 Tavmjdomarem TiToeul saregistracio 
magidasTan unda gamoakras amomrCevelTa gvarebis 
anbanuri Tanmimdevroba (magidaze ganlagebuli 
siebis Sesabamisad);  

 TiToeuli registratorisTvis gadacemuli 
erTiani siis anbanuri Tanmimdevroba komisiis mdivans Seaqvs CanawerTa 
wignis me-3 gverdze registratoris saxelis da gvaris gaswvriv.  

 amomrCevelTa specialur sias (gadascems erT-erT registrators);   
 saarCevno biuletenebis bloknotebs (proporciuli da maJoritaruli sistemis 

arCevnebisTvis); komisiis Tavmjdomare da mimRebi registratorebi bloknotebis 
Tavfurcelze xelmoweriT adastureben biuletenebis miReba-Cabarebas 
(saarCevno kodeqsi, muxli 52.7); 

 registratoris beWeds (Tavmjdomare amowmebs im paketis mTlianobas, sadac 
moTavsebulia registratoris beWdebi; registratoris beWdebs aTavsebs 
gadasatan saarCevno yuTSi, registratorebi yuTidan saTiTaod iReben erT 
beWeds, romlis kodic komisiis mdivans Seaqvs CanawerTa wignis me-3 gverdze 
registratoris saxelis da gvaris gaswvriv; aseve miuTiTebs registratoris 
beWdebis nomrebs kenWisyris Sedegebis Semajamebel oqmebSi); 

 Stamps “arCevnebidan moxsnilia (Tu registratorebis raodenoba erTze metia,  
saubno saarCevno komisiis Tavmjdomare, saWiroebis SemTxvevaSi, Tavad usvams 
biuletenebs Stamps registratorebisTvis biuletenebis bloknotis gadacemis 
win); 

 markirebis siTxes. 

 komisiis Tavmjdomare amomrCevelTa nakadis 
momwesrigebel komisiis wevrs gadascems 
markirebis Sesamowmebel ultraiisfer farans. 

 komisiis Tavmjdomare saarCevno yuTisa da 
specialuri konvertebis zedamxedvel komisiis 
wevrs gadascems ZiriTad saarCevno yuTs da 
specialur konvertebs. 

sakontrolo furclis Sevseba  

saubno saarCevno komisiis Tavmjdomare saarCevno dokumentaciidan iRebs sam 
sakontrolo furcels da kenWisyris dawyebamde Sesavsebad gadascems saubno 
saarCevno komisiis mdivans (saarCevno kodeqsi, muxli 52.6). saubno saarCevno komisiis 
yvela damswre wevrma xeli unda moaweros samive sakontrolo furcels.  

komisiis mdivani pirveli amomrCevlis mosvlis Semdeg (unda Semowmdes 
amomrCeveli Seyvanilia Tu ara amomrCevelTa siaSi) 
sakontrolo furcelSi Seitans: 

 pirveli amomrCevlis saxelsa da gvars; 

 pirveli amomrCevlis registraciis adgils; 

 pirveli amomrCevlis piradobis mowmobis (an 
saqarTvelos moqalaqis pasportis) nomers da pirad 
nomers; 

 sakontrolo furclebis saarCevno yuTebSi CaSvebis 
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zust dros. 

komisiis mdivani miuTiTebs pirvel amomrCevels xeli moaweros sakontrolo 
furcels. 

komisiis mdivani CanawerTa wignis me-4 gverdze miuTiTebs sakontrolo 
furcelSi Setanil monacemebs.  

saubno saarCevno komisiis Tavmjdomare daluqul ZiriTad da gadasatan 
yuTebSi aTavsebs sakontrolo furclebs. saarCevno yuTebis gaxsnis Semdeg maTSi 
arsebul sakontrolo furclebTan Sedarebis mizniT saubno saarCevno komisiis 
Tavmjdomare inaxavs sakontrolo furclis erT cals da pasuxismgebelia mis dacvasa 
da namdvilobaze.  

 im SemTxvevaSi, Tu saubno saarCevno komisiaSi ar tardeba kenWisyra 
gadasatani saarCevno yuTis saSualebiT, sakontrolo furceli mainc ivseba 
sam calad; Sesabamisad Tavmjdomare inaxavs 2 sakontrolo furcels.  

 

Tavi XI. kenWisyris procesi 

 

kenWisyra tardeba kenWisyris dRes 08:00 saaTidan 20:00 
saaTamde (saarCevno kodeqsi, muxli 49).  

amomrCevelTa nakadis momwesrigebeli (saarCevno kodeqsi, 
muxli 54.2):  

 aregulirebs saarCevno ubanSi 
Semosuli amomrCevlebis nakads; 

 sTxovs amomrCevels warmoadginos 
piradobis damadasturebeli mowmoba (an pasporti); ar 
dauSvebs amomrCevels kenWisyris SenobaSi, Tu mas ar 
aRmoaCndeba piradobis damadasturebeli dokumenti;  

 ultraiisferi farniT amowmebs, aReniSneba Tu ara 
amomrCevels markireba.  

 im SemTxvevaSi, Tu xelsawyom gamoavlina, rom amomrCevels ukve aqvs 
markireba, is ar daiSveba xmis misacemad. nakadis momwesrigebelma komisiis 
Tavmjdomares unda acnobos amomrCevlis vinaoba; komisiis mdivani CanawerTa 
wignSi (me-10 an momdevno gverdebze) miuTiTebs aRniSnul faqts (saarCevno 
kodeqsi, muxli 521.2); 

 amowmebs, Tu ramdeni amomrCeveli dgas amomrCevlisTvis gankuTvnil saregistracio 
magidasTan. 

 Tu saregistracio magidasTan orze meti amomrCeveli dgas, droebiT 
ayovnebs amomrCevels;.   

 miuTiTebs amomrCevels, saregistracio magidasTan misvlisas iqonios piradobis 
damadasturebeli mowmoba an pasporti; 

 miuTiTebs amomrCevels, mivides im saregistracio magidasTan, romelsac 
miekuTvneba amomrCevelTa siaSi misi gvaris pirveli aso. 

amomrCevelTa registratori: 

 sTxovs amomrCevels, warmoadginos saqarTvelos 
moqalaqis piradobis mowmoba an saqarTvelos moqalaqis 
pasporti 

 dauSvebelia piradobis damadasturebeli sabuTis 
wardgenis gareSe saarCevno biuletenis gacema. 

 amowmebs, aris Tu ara amomrCeveli Seyvanili 
amomrCevelTa erTian (an specialur) siaSi da adarebs amomrCevlis pirad nomers; 
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 Tu specialur siaSi Seyvanili amomrCevlis registraciis adgili ar 
ganekuTvneba mocemul saarCevno olqs, is monawileobas iRebs mxolod 
proporciul arCevnebSi; 

 ukeTebs amomrCevels markirebas; 

 Tu amomrCeveli uars ganacxadebs markirebaze, amomrCeveli ver miiRebs 
arCevnebSi monawileobas; 

 Tu saarCevno biuletenSi Seyvanili romelime saarCevno subieqti aRar 
monawileobs arCevnebSi, subieqtis dasaxelebis gaswvriv usvams Stamps warweriT 
“arCevnebidan moxsnilia”; 

 xelmoweriT amowmebs saarCevno biuletenebs (ukana gverdze, amisTvis gankuTvnil 
adgilze);  

 registratoris beWdiT amowmebs saarCevno biuletenebs (ukana gverdze, amisTvis 
gankuTvnil adgilze); 

 adasturebs biuletenebis gacemas amomrCevelTa siaSi xelmoweriT; 

 sTxovs amomrCevels, xelmoweriT daadasturos saarCevno biuletenebis miReba 
amomrCevelTa siaSi Tavisi gvaris gaswvriv;  

 gadascems amomrCevels damowmebul saarCevno biuletenebs; 

 miuTiTebs amomrCevels Sevides faruli kenWisyris kabinaSi.  

amomrCeveli:  

 Sedis faruli kenWisyris kabinaSi. 

 dauSvebelia erTdroulad erTze meti amomrCevlis 
Sesvla faruli kenWisyris kabinaSi. 

 komisiis wevrebsa da kenWisyris SenobaSi yofnis 
uflebis mqone pirebs SeuZliaT amomrCevels faruli 
kenWisyris kabinaSi Sesvlamde mosTxovon uCvenos, Tu 
ramdeni biuleteni aqvs mas xelT. amomrCeveli 
valdebulia Seasrulos es moTxovna; 

 kenWisyris kabinaSi foto da videogadaReba akrZalulia. 

 avsebs saarCevno biuletenebs. 

 kecavs biuletenebs ise, rom ar Candes, Tu vis misca xma.  

saarCevno yuTisa da specialuri konvertebis zedamxedveli: 

 faruli kenWisyris kabinidan gamosvlis Semdeg, 
miuTiTebs amomrCevels, aiRos erTi specialuri konverti 
da Cados masSi gadakecili saarCevno biuletenebi 
(mxolod amomrCevels aqvs ufleba biuletenebi 
moaTavsos specialur konvertSi); 

 komisiis wevrebsa da kenWisyris SenobaSi yofnis uflebis 
mqone pirebs SeuZliaT, mosTxovon amomrCevels 
specialur konvertSi biuletenis Cadebamde uCvenos, Tu 
ramdeni biuleteni da specialuri konverti aqvs mas xelT. amomrCeveli 
valdebulia Seasrulos es moTxovna. dauSvebelia saarCevno biuletenis kenWisyris 
Senobidan gatana. 

 mas Semdeg, rodesac darwmundeba, rom amomrCevels xelSi mxolod erTi konverti 
aqvs, xsnis saarCevno yuTis Wrils da miuTiTebs amomrCevels moaTavsos 
specialuri konverti saarCevno yuTSi; 

 dauSvebelia saarCevno yuTTan erTdroulad erTze meti amomrCevlis misvla;  

 miuTiTebs amomrCevels datovos saarCevno ubani. 

 amomrCeveli kenWisyris SenobaSi SeiZleba imyofebodes mxolod xmis micemisTvis 
saWiro drois ganmavlobaSi. 
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kenWisyris procesi
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kenWisyraSi monawile amomrCevelTa aRricxva 

kenWisyris dRes amomrCevelTa aqtivobis gansasazRvrad, komisiis mdivani, 
registratorebis daxmarebiT, dRis ganmavlobaSi orjer (12:00 sT-ze da 17:00 sT-ze), 
iTvlis amomrCevelTa siebSi amomrCevelTa xelmowerebis raodenobas (saarCevno 
kodeqsi, muxli 53.6). 

komisiis mdivans dafiqsirebuli monacemebi Seaqvs kenWisyris Sedegebis 
Semajamebel oqmebSi, sademonstracio oqmebsa da kenWisyris dRis CanawerTa wignSi. 
komisiis Tavmjdomare 12:00 da 17:00 saaTis informacias kenWisyraSi monawileTa 
raodenobis Sesaxeb dauyovnebliv acnobebs saolqo saarCevno komisias.  

 

Tavi XII. kenWisyris procesis gansakuTrebuli SemTxvevebi 

 

1) amomrCeveli ver miiRebs kenWisyraSi monawileobas, Tu: 

 amomrCevels ukve aqvs markireba; 

 amomrCevels ar aqvs piradobis damadasturebeli mowmoba an pasporti; 

 amomrCevlis piradi nomeri Sedarebisas ar daemTxva siaSi miTiTebul nomers; 

 amomrCevelma waradgina vadagasuli piradobis damadasturebeli mowmoba an 
pasporti; 

 amomrCeveli ar aris Seyvanili arcerTi saxis siaSi (garda saarCevno kodeqsi, 
muxli 9.111 SemTxvevisa); 

 amomrCevelma uari ganacxada markirebaze. 

2) amomrCevlis registracia specialur siaSi  

Tu amomrCeveli ar aris Seyvanili amomrCevelTa erTian an 
specialur siaSi, magram amomrCeveli waradgens cnobas sazRvris 
gadakveTis Sesaxeb (Canaweri pasportSi), cnobas 
stacionaruli samkurnalo dawesebulebidan 
gamoweris Sesaxeb, an cnobas sasjelaRsrulebis 
dawesebulebidan ganTavisuflebis Sesaxeb, 
komisiis gadawyvetilebis safuZvelze, amomrCevels 
registraciaSi gaatarebs amomrCevelTa 
registratori (saarCevno kodeqsi, muxli 9.111). 

registratorma unda Seamowmos, rom 
warmodgenili cnoba gacemulia kenWisyris dRemde bolo 16 dRis 
ganmavlobaSi, xolo sazRvris gadmokveTis SemTxvevaSi 
registratorma unda Seamowmos Canaweri pasportSi (sazRvris gadmokveTis TariRi), 
romelic aseve bolo 16 dRis ganmavlobaSi unda iyos gakeTebuli. registrators 
amomrCeveli warmodgenili cnobisa da piradobis damadasturebeli mowmobis 
(registraciis mowmobis) safuZvelze Sehyavs amomrCevelTa specialur siaSi da 
warmodgenili dokumentaciis fotoaslebs gadascems saubno saarCevno komisiis 
Tavmjdomares. 

3) amomrCeveli biuletenis Sevsebisas saWiroebs daxmarebas 

Tu amomrCevels ar SeuZlia damoukideblad Seavsos 
biuletenebi, mas ufleba aqvs daxmarebisTvis mimarTos 
nebismier sxva, misTvis sasurvel pirs, garda komisiis wevrebis, 
saarCevno subieqtebis warmomadgenlebis, kandidatisa da 
damkvirveblebisa. amomrCevels, romelic daexmara sxva 
amomrCevels biuletenis Sevsebisas, ekrZaleba gaamJRavnos misi 
arCevani (saarCevno kodeqsi, muxli 54.3). 
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4) amomrCevels/komisiis wevrs gaufuWda saarCevno biuleteni  

Tu amomrCevels an registrators gaufuWdaT saarCevno 
biuleteni, maT amis Sesaxeb unda acnobon komisiis 
Tavmjdomares. komisiis Tavmjdomaris davalebiT, 
registratori valdebulia amomrCevels Seucvalos 
gafuWebuli biuleteni axliT. komisiis Tavmjdomarem 
gafuWebul biuletens amomrCevlis TandaswrebiT unda 
CamoaWras kuTxe, daaweros „gafuWebulia“ da xeli moaweros. 
komisiis mdivanma gafuWebuli biuleteni calke unda Seinaxos 
(saarCevno kodeqsi, muxli 54.4).  

5) komisiis wevris funqciis droebiT gadacema 

Tu komisiis romelime wevrs ar SeuZlia wilisyriT miniWebuli funqciis 
Sesruleba, komisiis Tavmjdomares ufleba aqvs es funqcia droebiT gadasces sxva 
komisiis wevrs. komisiis mdivanma CanawerTa wignis me-5 gverdze unda aRniSnos, romeli 
komisiis wevriT da ra droiT moxda Canacvleba (saarCevno kodeqsi, muxli 52.3).  

6) kenWisyris Sewyveta 

im SemTxvevaSi, Tu SeuZlebelia kenWisyris gagrZeleba da amomrCevelTa nebis 
Tavisufali gamovlena, saubno saarCevno komisiis Tavmjdomare erTpirovnulad iRebs 
gadawyvetilebas gankargulebiT kenWisyris Senobis Caketvis da kenWisyris SeCerebis 

Sesaxeb. gankargulebaSi aRiniSneba Senobis droebiTi Caketvis, 
kenWisyris SeCerebis an misi Sewyvetis mizezebi da dro. 
Tavmjdomares ekisreba sruli pasuxismgebloba am 
gankargulebis miRebisTvis (saarCevno kodeqsi, muxli 49.3).  

Senobis droebiT Caketvisa Tu kenWisyris 
SeCerebisTanave saubno saarCevno komisia valdebulia miiRos 
gankarguleba komisiis Tavmjdomaris gankargulebis 
dadasturebis an misi gauqmebis Sesaxeb. 

Senobis droebiT Caketvis an kenWisyris SeCerebis 
mizezebis aRmofxvrisTanave komisiis Tavmjdomare iRebs 

gankargulebas kenWisyris ganaxlebisa da kenWisyris Senobis gaxsnis Sesaxeb.  

saubno saarCevno komisia uflebamosilia miiRos gankarguleba kenWisyris 
Sewyvetisa da saarCevno ubnis daxurvis Sesaxeb. 

komisiis mdivans CanawerTa wignSi (me-10 da momdevno gverdebze) Seaqvs 
kenWisyris SeCerebis, gagrZelebis an/da Sewyvetis mizezi da dro. 

7) saarCevno yuTis mTlianobis darRveva 

Tu saarCevno yuTis luqis mTlianoba darRveuli aRmoCnda, saubno saarCevno 
komisia aCerebs kenWisyris process da gankargulebiT iRebs gadawyvetilebas 
(saarCevno kodeqsi, muxli 54.6):  

 yuTis xelaxla daluqvisa da kenWisyris gagrZelebis Sesaxeb;  
an 

 kenWisyris procesis Sewyvetisa da saarCevno ubnis daxurvis Sesaxeb.  

komisiis mdivans kenWisyris dRis CanawerTa wignSi (me-10 da momdevno gverdebze) 
Seaqvs momxdari faqtis Sinaarsi da saarCevno yuTis xelaxali daluqvis dro.  

gaxsovdeT, Tu kenWisyra Sewyvetilad gamocxadda, igi aRar ganaxldeba. 

8) kenWisyris droze adre damTavreba 

kenWisyris dRes samxedro nawilebSi, Znelad misadgom adgilebSi, 
saavadmyofoebsa da sasjelaRsrulebiT dawesebulebebSi Seqmnil saarCevno ubnebSi 
saubno saarCevno komisias SeuZlia kenWisyra damTavrebulad gamoacxados 20 saaTamde 
nebismier dros, Tu kenWisyraSi monawileoba miiRo amomrCevelTa siaSi Seyvanilma 
yvela amomrCevelma (saarCevno kodeqsi, muxli 49.5). 
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Tavi XIII. gadasatani saarCevno yuTis saSualebiT xmis micema 

 
gadasatani saarCevno yuTis saSualebiT kenWisyra tardeba 

kenWisyris dRes 09:00 saaTidan 19:00 saaTamde (saarCevno kodeqsi, 
muxli 49.7).  

kenWisyris dRis 9 saaTidan saubno saarCevno komisiis 
Tavmjdomare wilisyriT gamovlenil komisiis 2 wevrs gadascems 
(saarCevno kodeqsi, muxli 56): 

 amomrCevelTa siis danarTs (gadasatani saarCevno yuTis sias), 
romlis safuZvelzec winaswar unda ganisazRvros gadasatani 
saarCevno yuTis marSruti; 

 registratoris mier xelmoweriTa da specialuri beWdiT damowmebul saarCevno 
biuletenebis saWiro raodenobas (Tavmjdomarem unda gaiTvaliswinos 
biuletenebis gafuWebis SesaZlebloba) da specialur konvertebs (komisiis 
mdivanma CanawerTa wignis me-4 gverdze unda aRniSnos, ramdeni biuleteni da 
specialuri konverti gadaeca gadasatani saarCevno yuTis Tanmxleb komisiis 
wevrs); 

 daluqul gadasatan saarCevno yuTs, romelSic moTavsebulia sakontrolo 
furceli. 

gaxsovdeT, markireba ar gamoiyeneba gadasatani saarCevno yuTiT kenWisyraSi 
monawile amomrCevelTaTvis (saarCevno kodeqsi, muxli 521.5). 

kenWisyris SenobaSi yofnis uflebis mqone pirebs, sakuTari survilisamebr, 
SeuZliaT daeswron gadasatani yuTis saSualebiT xmis micemas. 

gadasatani saarCevno yuTiT xmis micemisas avtomanqanis gamoyenebis SemTxvevaSi, 
saubno saarCevno komisia valdebulia gamoyos adgili avtomobilSi kenWisyris 
SenobaSi yofnis uflebis mqone pirTagan wilisyriT gamovlenili 2 meTvalyurisTvis. 

gadasatani saarCevno yuTiT kenWisyra mTavrdeba 19:00 saaTze. kenWisyris 
damTavrebis Semdeg dauyovnebliv iluqeba saarCevno yuTSi specialuri konvertis 
Casagdebi Wrili (ise unda dailuqos, rom SeuZlebeli iyos luqis dazianebis gareSe 
misi gaxsna). kenWisyris dRis ara ugvianes 20:00 saaTisa gadasatani saarCevno yuTi 
unda dabrundes saarCevno ubanSi.  

gadasatani saarCevno yuTis Tanmxlebma komisiis wevrebma (kenWisyris SenobaSi 
dabrunebis Semdeg) saubno saarCevno komisiis mdivans unda gadascen gamouyenebeli 
biuletenebi da specialuri konvertebi. Kkomisiis mdivanma aseT biuletenebs da 
specialur konvertebs unda CamoaWras kuTxe, daaweros “gafuWebulia” da komisiis 
Tavmjdomaris xelmoweris Semdeg calke Seinaxos.  

zusti aRricxvis mizniT, komisiis mdivanma kenWisyris dRis CanawerTa wignis me-
4 gverdze unda miuTiTos gadasatani saarCevno yuTisTvis gankuTvnili gamouyenebeli 
biuletenebis da specialuri konvertebis raodenoba.  

 

Tavi XIV. kenWisyris dRes wesrigis dacva kenWisyris SenobaSi 

  

kenWisyris dRes kenWisyris SenobaSi wesrigis dacvas 
xelmZRvanelobs da masze pasuxismgebelia saubno saarCevno 
komisiis Tavmjdomare. saubno saarCevno komisiis 
Tavmjdomaris mier kenWisyris SenobaSi wesrigis dacvis 
mizniT miRebul gadawyvetilebaTa Sesruleba savaldebuloa 
saarCevno komisiis wevrebisTvis, kenWisyris SenobaSi yofnis 
uflebis mqone yvela pirisa da amomrCevlisTvis (saarCevno 
kodeqsi, muxli 55).  

 dauSvebelia kenWisyris SenobaSi SeiaraRebul pirTa Sesvla; 
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 xmis micemis adgilze Sesvla policiis muSakebs SeuZliaT mxolod komisiis 
Tavmjdomaris moTxovniT da mxolod im SemTxvevaSi, Tu es aucilebelia 
sazogadoebrivi wesrigis dasacavad; 

 sazogadoebrivi wesrigis darRvevis aRkveTisTanave, komisiis Tavmjdomaris 
Tanxmobis SemTxvevaSi, policiis muSakebi toveben kenWisyris Senobas da mis mimdebare 
teritorias. 

 

Tavi XV. saarCevno ubnis daxurva 

  

zustad 20:00 saaTze saarCevno ubani iketeba. am 
droisTvis rigSi mdgom amomrCevlebs SeuZliaT xmis 
micema. saubno saarCevno komisiis Tavmjdomaris 
davalebiT, komisiis erT-erTi wevri CainiSnavs rigSi 
mdgomi amomrCevlebis gvarsa da saxels da maT 
raodenobas acnobebs saubno saarCevno komisiis 
Tavmjdomares, romelic gamoacxadebs, rom kenWisyraSi 
monawileoba SeuZliaT mxolod rigSi mdgom 
amomrCevlebs; xolo mdivani maT gvarebs aRniSnavs 
CanawerTa wignSi (saarCevno kodeqsi, muxli 54.7).  

imave komisiis wevrma dagvianebiT misul amomrCevlebs unda ganumartos, rom 
isini veRar miiReben kenWisyraSi monawileobas. Tu kenWisyris oTaxi iZleva 
saSualebas, komisiis Tavmjdomarem rigSi mdgomi amomrCevlebi unda Semoiyvanos 
kenWisyris oTaxSi da Caketos saarCevno ubani. 

rogorc ki bolo amomrCeveli miscems xmas, saubno saarCevno komisiis 
Tavmjdomarem unda uzrunvelyos, rom yvela pirma, xmebis daTvlisas kenWisyris 
SenobaSi yofnis uflebis mqone pirebis garda, datovos saarCevno ubani. saubno 
saarCevno komisiis mdivanma kenWisyris dRis CanawerTa wignSi unda miuTiTos xmebis 
daTvlis dros kenWisyris SenobaSi myof pirTa vinaoba.  

gaxsovdeT!  

kenWisyris damTavrebis Semdeg saarCevno yuTSi specialuri konvertis Casagdebi 
Wrili iluqeba. 

 

Tavi XVI. samxedro nawilSi gaxsnili saarCevno ubnis 

procedurebi 

 

specialur siaSi Seyvanili samxedro mosamsaxureebi xmas aZleven samxedro 
SenaerTis dislokaciis adgilis mixedviT (kanoni “umaRlesi sabWos arCevnebis 
Sesaxeb”, muxli 17.9). 

samxedro nawilSi gaxsnil saarCevno ubanSi kenWisyris procedura tardeba 
zogadi procedurebis dacviT. xolo xmebis daTvlas axorcielebs saolqo saarCevno 
komisiis mier winaswar gansazRvruli saubno saarCevno komisia, e.w. ZiriTadi ubani 
(saarCevno kodeqsi, muxli 57.6). ZiriTadi da masze mimagrebuli “samxedro ubnis” 
Sedegebi iTvleba erTad da formdeba erTi oqmiT; Sesabamisad, ZiriTadi saarCevno 
ubani mimagrebuli samxedro ubnidan saarCevno dokumentaciis gadacemamde ar iwyebs 
xmebis daTvlas da ar avsebs monacemebs kenWisyris Sedegebis Semajamebel oqmSi. 

samxedro ubanSi kenWisyris dasrulebis Semdeg saubno saarCevno komisia 
luqavs saarCevno yuTis Wrils da iTvlis amomrCevelTa siaSi xelmowerebis 
raodenobas, gamouyenebeli da gafuWebuli biuletenebis raodenobas. saubno 
saarCevno komisia gancalkevebul konvertebSi saxeobebis mixedviT luqavs: 

 amomrCevelTa specialur sias; 

 gamouyenebel saarCevno biuletenebs; 
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 gafuWebul saarCevno biuletenebs; 

 CanawerTa wigns, saregistracio Jurnals da saCivrebs; 

 komisiis beWeds da registratorebis beWdebs; 

 sakontrolo furcels; 

 specialur konvertebs. 

konverts daewereba saarCevno dokumentaciis saxeoba, saarCevno olqis da 
ubnis nomeri. konvertis daluqvis zolze xels awers komisiis yvela wevri da 
mieTiTeba daluqvis TariRi da dro. aRniSnuli konvertebi da sxva saarCevno 
dokumentacia/inventari Tavsdeba erT did tomaraSi. saubno saarCevno komisiis 
Tavmjdomare da wilisyriT gamovlenili komisiis 2 wevri daluqul dokumentacias, 
saarCevno yuTs da sxva inventars dauyovnebliv gadascems mimagrebul saubno 
saarCevno komisias. ZiriTadi saarCevno ubani, 20:00 sT-is Semdeg saarCevno ubnis 
daxurvis miuxedavad, valdebulia SemouSvas samxedro ubnidan saarCevno 
dokumentaciis Tanmxlebi komisiis wevrebi. 

 im SemTxvevaSi, Tu samxedro nawilSi gaxsnil saarCevno ubanSi 
kenWisyra damTavrebulad gamocxadda 20:00 saaTamde (saarCevno kodeqsi, 
muxli 49.5), samxedro ubani saarCevno dokumentacias warudgens 
mimagrebul ubans mxolod 20:00 saaTis Semdeg. 

ZiriTadi saubno saarCevno komisiis Tavmjdomare saarCevno ubnis daxurvis 
procedurebis dasrulebis Semdeg atarebs wilisyras mTvlelebis gamovlenis 
mizniT, magram ar iwyebs xmebis daTvlis proceduras, sanam ar miiRebs saarCevno 
dokumentacias samxedro ubnidan.  

ZiriTadi ubani pirvel rigSi axorcielebs mimagrebuli samxedro ubnidan 
Semosuli saarCevno dokumentaciis daTvlas. saubno saarCevno komisiis Tavmjdomare 
TanmimdevrobiT asrulebs Semdeg proceduras: 

1. xsnis da mTvlelebs miuTiTebs daiTvalon amomrCevelTa xelmowerebis raodenoba 
amomrCevelTa specialur siaSi; 

2. xsnis da miuTiTebs mTvlelebs daiTvalon gamouyenebeli saarCevno biuletenebi; 

3. xsnis da miuTiTebs mTvlelebs daiTvalon gafuWebuli saarCevno biuletenebi; 

4. amowmebs monacemTa siswores: gamouyenebeli biuletenebis raodenobas + 
gafuWebuli biuletenebis raodenoba + xelmowerebis  raodenoba = miRebuli 
biuletenebis raodenobisa; Tu toloba ar Sedga, komisiis Tavmjdomare 
mTvlelebs miuTiTebs gadaiTvalon siaSi xelmowerebis raodenoba, gamouyenebeli 
da gafuWebuli biuletenebis raodenoba. 

 im SemTxvevaSi, Tu toloba ar Sedga, saarCevno yuTi dailuqeba, komisia 
gankargulebiT miiRebs gadawyvetilebas samxedro ubnidan Semosuli yuTisa 
da saarCevno dokumentaciis daluqvis Sesaxeb, romelsac xmis daTvlis 
procedurebis dasrulebis Semdeg warudgens saolqo saarCevno komisias. 

5. xsnis CanawerTa wignis daluqul konverts da udarebs saarCevno yuTis luqis 
nomrebs;  

 Tu luqis nomeri gansxvavdeba CanawerTa wignSi miTiTebuli nomrisgan, 
saarCevno yuTi dailuqeba, komisia gankargulebiT miiRebs gadawyvetilebas 
samxedro ubnidan Semosuli yuTisa da saarCevno dokumentaciis daluqvis 
Sesaxeb, romelsac xmis daTvlis procedurebis dasrulebis Semdeg 
warudgens saolqo saarCevno komisias.  

6. xsnis saarCevno yuTs; 

 Tu saarCevno yuTis luqis mTlianoba darRveuli aRmoCnda, magram komisia 
miiCnevs, rom amas ar gamouwvevia saarCevno kodeqsis moTxovnaTa darRveva, 
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komisiis gankargulebiT grZeldeba Sedegebis Sejamebis procedura 
(saarCevno kodeqsi, muxli 58.2). winaaRmdeg SemTxvevaSi, komisia 
gankargulebiT miiRebs gadawyvetilebas samxedro ubnidan Semosuli yuTisa 
da saarCevno dokumentaciis daluqvis Sesaxeb, romelsac xmis daTvlis 
procedurebis dasrulebis Semdeg warudgens saolqo saarCevno komisias; 

7. xsnis sakontrolo furclis daluqul konverts da adarebs saarCevno yuTSi 
arsebul sakontrolo furcels; 

 Tu sakontrolo furceli ar aRmoCnda an is arsebiTad gansxvavdeba 
Sesadareblad Senaxuli sakontrolo furclisgan, yvela specialur 
konverts daewereba „baTilia”, dauyovnebliv SeifuTeba da dailuqeba. 
komisia miiRebs gankargulebas samxedro ubnis saarCevno dokumentaciis 
daluqvasTan dakavSirebiT; xmis daTvlis procedurebis dasrulebis Semdeg 
samxedro ubnidan Semosuli daluquli dokumentacia waredgineba saolqo 
saarCevno komisias (saarCevno kodeqsi, muxli 58.5); 

8. miuTiTebs mTvlelebs daiTvalon specialuri konvertebis raodenoba da adarebs 
amomrCevelTa siaSi xelmowerebis raodenobas; 

 Tu konvertebis raodenoba xelmowerebis raodenobaze meti aRmoCnda, 
saarCevno yuTSi arsebul yvela specialur konverts daewereba „baTilia”, 
dauyovnebliv SeifuTeba da dailuqeba. komisia miiRebs gankargulebas 
samxedro ubnis saarCevno dokumentaciis daluqvasTan dakavSirebiT; xmis 
daTvlis procedurebis dasrulebis Semdeg samxedro ubnidan Semosuli 
daluquli dokumentacia waredgineba saolqo saarCevno komisias (saarCevno 
kodeqsi, muxli 58.4).  

samxedro ubnis saarCevno dokumentaciis Tanmxlebi saubno saarCevno komisiis 
wevrebi valdebulni arian datovon ZiriTadi saarCevno ubani samxedro ubnisa da 
ZiriTadi ubnis konvertebis Serevis Semdeg.  

ZiriTadi saubno saarCevno komisiis Tavmjdomare miuTiTebs komisiis mdivans 
calke (an samxedro ubnis CanawerTa wignSi) Caiweros samxedro ubnis xelmowerebis, 
miRebuli, gafuWebuli da gamouyenebeli biuletenebis raodenobebi. komisiis mdivani 
ZiriTadi da samxedro ubnis monacemebs ajamebs da ise Seaqvs kenWisyris Sedegebis 
Semajamebel oqmebSi.  

samxedro ubnidan Semosuli saarCevno dokumentaciis monacemebis Semowmebis 
Semdeg, ZiriTadi saubno saarCevno komisia atarebs ZiriTadi ubnis saarCevno yuTis 
gaxsnamde Casatarebel proceduras, romlis drosac pirvel rigSi iTvleba 
ZiriTadi ubnis xelmowerebis, miRebuli, gafuWebuli da gamouyenebeli 
biuletenebis raodenobebi da Semdgom erTad jamdeba ZiriTadi da samxedro ubnis 
monacemebi (amomrCevelTa saerTo raodenoba ZiriTad da specialur siebSi, 
kenWisyraSi monawile amomrCevelTa saerTo raodenoba, miRebuli, gamouyenebeli, 
gafuWebuli biuletenebis raodenoba). 

ZiriTadi saubno saarCevno komisiis Tavmjdomare calke konvertSi debs da 
luqavs samxedro ubnidan Semosul gancxadebebs/saCivrebs, kenWisyris dRis CanawerTa 
wigns da saregistracio Jurnals, romelsac Semdgom gadascems saolqo saarCevno 
komisias. 
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Tavi XVII. saarCevno yuTis gaxsnamde Casatarebeli procedurebi 

 

wilisyra 

kenWisyris dasrulebisTanave, saubno saarCevno 
komisiis Tavmjdomare atarebs wilisyras mTvlelebis 
gamovlenis mizniT (saarCevno kodeqsi, muxli 57.1, 52.2): 

 aanalizebs, Tu ramdeni komisiis wevri iRebs 
wilisyris procesSi monawileobas (Tavmjdomare, 
moadgile da mdivani wilisyraSi ar iReben 
monawileobas); 

 maTi raodenobis Sesabamisad amzadebs erTi formisa da saxeobis (feris) 
furclebs;  

 maTgan 3 furcelze erTi da imave feris saweri kalmiT wers: “pirveli 
mTvleli”, “meore mTvleli” da “mesame mTvleli”;  

 yvela furcels amowmebs komisiis beWdiT;  

 yvela furcels kecavs ise, rom maTze teqstis wakiTxva SeuZlebeli iyos da 
aTavsebs yuTSi;  

 mimarTavs wilisyraSi monawile komisiis wevrebs, saTiTaod amoiRon wilisyris 
furclebi yuTidan.  

komisiis mdivans wilisyris Sedegi Seaqvs CanawerTa wignis me-3 gverdze (512.41).  

saarCevno ubanSi myofi damkvirveblebi urTierTSeTanxmebiT arCeven or 
meTvalyures, romlebic daakvirdebian xmebis daTvlis proceduras mTvlelebis 
gverdiT. Tu damkvirveblebma urTierTSeTanxmebiT ver SearCies ori meTvalyure, 
saubno saarCevno komisiis Tavmjdomare kenWisyris SenobaSi myofi damkvirveblebisgan 
wilisyriT gamoavlens or meTvalyures (saarCevno kodeqsi, muxli 57.1). 

saarCevno ubnis momzadeba saarCevno biuletenebis dasaTvlelad 

komisiis Tavmjdomare da mTvlelebi xmebis 
dasaTvlelad amzadeben saarCevno ubans: mTvlelebi 
ikaveben adgils magidis erT mxares; erTi meTvalyure 
dgeba meore mTvlelis gverdiT, xolo meore meTvalyure 
mesame mTvlelis gverdiT (saarCevno kodeqsi, muxli 59.2); 
komisiis Tavmjdomare ikavebs adgils ise, rom man SeZlos 
yvela mTvlelis danaxva; komisiis mdivani adgils ikavebs 
Tavmjdomaris gverdiT da avsebs CanawerTa wigns. 

kenWisyris SenobaSi yofnis uflebis mqone danarCeni pirebi adgils ikaveben 
magidisgan (mTvlelebisgan) erTi metris daSorebiT (saarCevno kodeqsi, muxli 58.3). 

komisiis Tavmjdomarem unda gaiTvaliswinos, rom magidaze, romelzec 
mimdinareobs daTvla, ar idos zedmeti dokumentacia, saweri saSualeba; aseve, magidas 
ar hqondes gadasafarebeli. 

komisiis Tavmjdomarem mTvlelebis magidasTan unda miitanos: 

 amomrCevelTa erTiani sia, specialuri sia da siis danarTi;  

 gamouyenebeli saarCevno biuletenebi; 

 gafuWebuli saarCevno biuletenebi; 

 ZiriTadi da gadasatani saarCevno yuTebi; 

 Sesadareblad Senaxuli sakontrolo furceli; 

 sanTlebi, farani (eleqtroenergiis Sewyvetis SemTxvevisTvis); 

 kalkulatori.  
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saarCevno yuTis gaxsnamde Casatarebeli procedurebi 

komisiis Tavmjdomare mTvlelebs miuTiTebs daiTvalon Semdegi 
TanmimdevrobiT (saarCevno kodeqsi, muxli 57.2):  

I. amomrCevelTa raodenoba amomrCevelTa specialur siaSi; aRniSnuli monacemi 
komisiis mdivans Seaqvs CanawerTa wignis, sademonstracio oqmebisa da kenWisyris 
Sedegebis Semajamebeli oqmebis me-2 grafaSi; 

II. amomrCevelTa xelmowerebis raodenoba amomrCevelTa 
erTian siaSi, specialur siasa da amomrCevelTa siis danarTSi. 
komisiis mdivani ajamebs samive monacems da  miRebuli 
raodenoba dauyovnebliv Seaqvs CanawerTa wignSi da 
sademonstracio oqmebSi (saarCevno kodeqsi, muxli 57.2). 

III. gamouyenebeli saarCevno 
biuletenebi, romelTa raodenoba komisiis mdivans 
dauyovnebliv Seaqvs CanawerTa wignSi da sademonstracio 
oqmebSi (saarCevno kodeqsi, muxli 57.3.a)).  

IV. gafuWebuli saarCevno 
biuletenebi, romelTa raodenoba 
komisiis mdivans dauyovnebliv Seaqvs 

CanawerTa wignSi da sademonstracio oqmebSi (saarCevno 
kodeqsi, muxli 57.3.b)). 

monacemebis sisworis gadamowmebis mizniT, komisiis mdivani 
amowmebs: 

 miRebuli biuletenebis raodenobas – xelmowerebis  
raodenoba – gafuWebuli biuletenebis raodenoba = 
gamouyenebeli biuletenebis raodenobas.  Tu toloba ar 
Sedga, komisiis Tavmjdomare mTvlelebs miuTiTebs 
gadaiTvalon: 

1. yvela saxis siaSi xelmowerebis raodenoba; 

2. gamouyenebeli biuletenebis raodenoba;  

3. gafuWebuli biuletenebis raodenoba. 

komisiis Tavmjdomare mTvlelebs miuTiTebs cal-calke konvertebSi daluqon: 

 amomrCevelTa erTiani sia, specialuri sia (aseve, 
kenWisyris dRes specialur siaSi Seyvanili amomrCevlebis 
mier warmodgenili dokumentaciis aslebi) da amomrCevelTa 
siis danarTi. konvertebs zemodan ewereba saarCevno 
dokumetaciis saxeoba, saarCevno olqisa da ubnis nomeri. 
konvertis daluqvis zolze xels aweren mTvlelebi da 
komisiis Tavmjdomare da mieTiTeba daluqvis TariRi da dro 
(saarCevno kodeqsi, muxli 57.2, 57.4).  

 gamouyenebeli saarCevno biuletenebis bloknotebi. konvertis Tavfurcelze 
iwereba arCevnebis saxeoba (proporciuli an maJoritaruli), 
saarCevno dokumentaciis saxeoba (gamouyenebeli saarCevno 
biuletenebi), konvertSi moTavsebuli biuletenebis 
raodenoba, saarCevno olqis da ubnis nomeri. konvertis 
daluqvis zolze xels aweren mTvlelebi da komisiis 
Tavmjdomare da mieTiTeba daluqvis 
TariRi da dro (saarCevno kodeqsi, 
muxli 57.3.b)). 

 gafuWebuli saarCevno biuletenebi. konvertis 
Tavfurcelze iwereba arCevnebis saxeoba (proporciuli an 
maJoritaruli), saarCevno dokumentaciis saxeoba (gafuWebuli 
saarCevno biuletenebi), konvertSi moTavsebuli biuletenebis 
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raodenoba, saarCevno olqis da ubnis nomeri. konvertis 
daluqvis zolze xels aweren mTvlelebi da komisiis 
Tavmjdomare da mieTiTeba daluqvis TariRi da dro. 

 registratorebis beWdebi da Stampi; konverts 
daewereba saarCevno inventaris saxeoba, saarCevno olqis da 
ubnis nomeri. konvertis daluqvis zolze xels aweren 
mTvlelebi da komisiis Tavmjdomare da mieTiTeba daluqvis 
TariRi da dro. 

saarCevno dokumentaciis yoveli Sekvra iluqeba imgvarad, rom luqis 
dauzianeblad SeuZlebeli iyos Sekvridan dokumentaciis amoReba an Cadeba.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tavi XVIII. saarCevno yuTebis gaxsna 

 
I. komisiis Tavmjdomare gadasatani saarCevno yuTis 
gaxsnis mizniT atarebs Semdeg proceduras: 
1. kenWisyris SenobaSi yofnis uflebis mqone pirTa 

TandaswrebiT amowmebs gadasatani saarCevno yuTis luqis 
mTlianobas (saarCevno kodeqsi, muxli 58.1) da luqis 
nomers adarebs kenWisyris dRis CanawerTa wignSi 
miTiTebul nomers.  

 Tu luqis mTlianoba darRveuli aRmoCnda, magram 
saubno saarCevno komisia miiCnevs, rom amas ar gamouwvevia saarCevno 
kodeqsis moTxovnaTa darRveva, komisiis gankargulebiT grZeldeba 
kenWisyris Sedegebis Sejamebis procedura (saarCevno kodeqsi, muxli 58.2). 
winaaRmdeg SemTxvevaSi, komisia gankargulebiT miiRebs gadawyvetilebas 
yuTisa da saarCevno dokumentaciis daluqvis Sesaxeb da xmis daTvlis 
procedurebis dasrulebis Semdeg daluquli gadasatani yuTi sxva 
dokumentaciasTan erTad waredgineba saolqo saarCevno komisias; 

 Tu luqis nomeri gansxvavdeba CanawerTa wignSi miTiTebuli nomrisgan, 
gadasatani saarCevno yuTi dailuqeba, komisia gankargulebiT miiRebs 
gadawyvetilebas yuTisa da saarCevno dokumentaciis daluqvis Sesaxeb da 
xmis daTvlis procedurebis dasrulebis Semdeg daluquli gadasatani yuTi 
sxva dokumentaciasTan erTad waredgineba saolqo saarCevno komisias.  

2. xsnis gadasatan saarCevno yuTs; miuTiTebs mTvlelebs, rom specialuri 
konvertebi ganaTavson magidaze, ris Semdegac amowmebs sakontrolo furclis 
arsebobas da udarebs Sesadareblad Senaxul sakontrolo furcels; miuTiTebs 
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mdivans Seinaxos gadasatan saarCevno yuTSi aRmoCenili sakontrolo furceli 
xmebis daTvlis damTavrebamde (saarCevno kodeqsi, muxli 58.4); 

 Tu sakontrolo furceli ar aRmoCnda an is arsebiTad gansxvavdeba 
Sesadareblad Senaxuli sakontrolo furclisgan, gadasatan yuTSi 
aRmoCenil yvela specialur konverts daewereba „baTilia”, dauyovnebliv 
SeifuTeba da dailuqeba. komisia miiRebs gankargulebas gadasatan saarCevno 
yuTSi aRmoCenili specialuri konvertebis daluqvasTan dakavSirebiT; xmis 
daTvlis procedurebis dasrulebis Semdeg xmis daluquli konvertebi sxva 
dokumentaciasTan erTad waredgineba saolqo saarCevno komisias (saarCevno 
kodeqsi, muxli 58.5); 

3. miuTiTebs mTvlelebs daiTvalon gadasatan saarCevno yuTSi aRmoCenili 
konvertebis raodenoba, romelsac udarebs amomrCevelTa siis danarTSi 
xelmomwer amomrCevelTa raodenobas;  

 Tu konvertebis raodenoba xelmowerebis raodenobaze meti aRmoCnda, 
gadasatan saarCevno yuTSi arsebuli konvertebi iluqeba, ewereba „baTilia”; 
komisia gankargulebiT miiRebs gadawyvetilebas arsebuli konvertebis 
daluqvis Sesaxeb da xmis daTvlis procedurebis dasrulebis Semdeg sxva 
dokumentaciasTan erTad waredgineba saolqo saarCevno komisias (saarCevno 
kodeqsi, muxli 58.4).  

4. miuTiTebs mTvlelebs droebiT daabrunon specialuri konvertebi gadasatan 
saarCevno yuTSi;  

II. komisiis Tavmjdomare ZiriTadi saarCevno yuTis gaxsnis mizniT atarebs Semdeg 
proceduras: 
1. kenWisyris SenobaSi yofnis uflebis mqone pirTa 

TandaswrebiT amowmebs ZiriTadi saarCevno yuTis luqis 
mTlianobas da luqis nomers adarebs kenWisyris dRis 
CanawerTa wignSi miTiTebul nomers (saarCevno kodeqsi, 
muxli 58.1).  

 Tu luqis mTlianoba darRveuli aRmoCnda, magram 
komisia miiCnevs, rom amas ar gamouwvevia saarCevno kodeqsis moTxovnaTa 
darRveva, komisiis gankargulebiT grZeldeba kenWisyris Sedegebis Sejamebis 
procedura. winaaRmdeg SemTxvevaSi, saarCevno yuTi iluqeba da saarCevno 
yuTi, sxva saarCevno dokumentacia da komisiis gankarguleba, yuTisa da 
saarCevno dokumentaciis daluqvis gadawyvetilebis Sesaxeb, dauyovnebliv 
gadaecema saolqo saarCevno komisias (saarCevno kodeqsi, muxli 58.2) 

 Tu luqis nomeri gansxvavdeba CanawerTa wignSi miTiTebuli nomrisgan, 
komisia gankargulebiT miiRebs yuTisa da Sesabamisi saarCevno 
dokumentaciis daluqvis gadawyvetilebas, yvela saarCevno dokumentacia 
dailuqeba da dauyovnebliv waredgineba saolqo saarCevno komisias;  

2. xsnis ZiriTad saarCevno yuTs; miuTiTebs mTvlelebs specialuri konvertebi 
ganaTavson magidaze, ris Semdegac amowmebs sakontrolo furclis arsebobas da 
udarebs Sesadareblad Senaxul sakontrolo furcels;  

 Tu sakontrolo furceli ar aRmoCnda an is arsebiTad gansxvavdeba 
Sesadareblad Senaxuli sakontrolo furclisgan, yvela specialur 
konverts daewereba “baTilia”. komisia miiRebs gankargulebas yvela 
saarCevno dokumentaciis dailuqvis Sesaxeb, romelic dauyovnebliv 
gadaecema saolqo saarCevno komisias (saarCevno 
kodeqsi, muxli 58.5). 

3. miuTiTebs mdivans Seinaxos ZiriTad da gadasatan saarCevno 
yuTebSi aRmoCenili sakontrolo furclebi xmebis 
daTvlis damTavrebamde; 

III. komisiis Tavmjdomare miuTiTebs mTvlelebs aurion 
ZiriTadi da gadasatani saarCevno yuTebidan gadmoyrili 
specialuri konvertebi.  



 

 
34 

Tavi XIX. saarCevno biuletenebis daxarisxeba, daTvla da 

daluqva 

 

 amomrCevlis mier nebis gamovlenis Semdeg saarCevno biuletenSi nebismieri 
formiT Sesworebis, cvlilebis an damatebis Setana isjeba Tavisuflebis aRkveTiT 
vadiT or wlamde (saarCevno kodeqsi, muxli 59.31). 

saarCevno biuletenebis daxarisxeba 

mTvlelebi saarCevno biuletenebs axarisxeben Semdegi wesis dacviT (ix. 
daxarisxebis diagrama): 

 

 

I. pirveli mTvleli specialuri konvertidan iRebs saarCevno biuletenebs;  

 Tu konvertSi dadgenil raodenobaze meti biuleteni aRmoCnda, masSi 
moTavsebuli yvela biuleteni baTilia (saarCevno kodeqsi, muxli 59.3.g)).  

 Tu konvertSi aRmoCnda daudgeneli nimuSis biuleteni (saarCevno yuTSi 
aRmoCenili nebismieri saxis furceli, romelic ar Seesabameba cesko/usko-s 
mier oficialurad dadgenil formas), mas calke gadadebs (daudgeneli 
nimuSis biuletenebi daluqvis gareSe waredgineba saolqo saarCevno 
komisias).  

II. pirveli mTvleli amowmebs saarCevno biuletenebis namdvilobas da acxadebs 
visTvisaa xma micemuli maJoritaruli da proporciuli arCevnebis mixedviT; an 
misi baTilobis SemTxvevaSi acxadebs baTilobis mizezs. saarCevno biuleteni 
baTilia im SemTxvevaSi, Tu (saarCevno kodeqsi, muxli 59.3): 
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1) saarCevno biuleteni damowmebuli ar aris registratoris xelmoweriTa da 
specialuri beWdiT;  

2) SeuZlebelia imis dadgena, romel saarCevno subieqts misca xma amomrCevelma 
(amomrCevelma xma ar misca arcerT subieqts, an xma misca erTze met 
subieqts, yvela gadaxaza da sxv.); 

3) specialuri konverti ar aris dadgenili nimuSis; 
4) saarCevno biuleteni saarCevno yuTSi aRmoCnda specialuri konvertis gareSe; 
5) saarCevno biuleteni gankuTvnili iyo sxva saarCevno ubnisTvis. 

baTilad ar unda CaiTvalos is saarCevno biuleteni, romelSic aSkaraa 
amomrCevlis ganzraxva, xma misces romelime subieqts. 

 im SemTxvevaSi, Tu komisiis romelime wevri, an kenWisyris SenobaSi yofnis 
uflebis mqone romelime piri, ar daeTanxmeba pirveli mTvlelis 
gadawyvetilebas biuletenis namdvilobis Sesaxeb, aseTi biuleteni 
gadaideba calke – saeWvod miCneul biuletenebSi (mTvleli valdebulia 
daakmayofilos es moTxovna) (saarCevno kodeqsi, muxli 59.2).  

III. pirveli mTvleli awvdis proporciul biuletens meore mTvlels, xolo 
maJoritarul biuletens – mesame mTvlels, xolo specialur konverts gadadebs 
calke (saarCevno kodeqsi, muxli 59.1.a));  

IV. meore da mesame mTvlelebi axarisxeben saarCevno biuletenebs saarCevno 
subieqtebisTvis micemuli xmebis, baTili biuletenebis da saeWvod miCneuli 
biuletenebis mixedviT (saarCevno kodeqsi, muxli 59.1.b)); 

V. saarCevno biuletenebis daxarisxebis dasrulebis 
Semdeg, komisiis Tavmjdomare komisiis wevrebTan 
erTad ganixilavs da kenWisyriT wyveten saeWvod 
miCneuli biuletenebis namdvilobis sakiTxs. 
namdvilad miCneuli saarCevno biuletens komisiis 
Tavmjdomare debs namdvili biuletenebis dastaSi 
(saarCevno subieqtisTvis micemuli xmis mixedviT), 
xolo baTilad miCneul saarCevno biuletens _ 
baTilad miCneuli saarCevno biuletenebis dastaSi 
(saarCevno kodeqsi, muxli 59.4); 

VI. komisiis Tavmjdomare baTil saarCevno biuletenebs zemodan awers „baTilia“ da 
xels aweren mTvlelebi da komisiis Tavmjdomare (saarCevno kodeqsi, muxli 59.5).  

saarCevno biuletenebis daTvla 

biuletenebis daxarisxebis Semdeg komisiis Tavmjdomare mTvlelebs miuTiTebs 
daiTvalon: 

1. baTili saarCevno biuletenebi;  

2. saarCevno subieqtebis mixedviT daxarisxebuli 
biuletenebi.  

 pirveli da meore mTvlelebi iTvlian 
daxarisxebul saarCevno biuletenebs da awyoben 
aT-aT calad erTmaneTze jvaredinad. mesame 
mTvleli xelaxla 
iTvlis/amowmebs aT-aT 

calad dawyobil saarCevno biuletenebs.  

komisiis Tavmjdomare acxadebs TiToeuli 
saarCevno subieqtis mier miRebuli xmebis raodenobas 
maJoritaruli da proporciuli arCevnebis mixedviT. 
komisiis mdivans es monacemebi Seaqvs kenWisyris dRis 
CanawerTa wignSi da sademonstracio oqmebSi.  
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komisiis mdivani monacemebis sisworis gadamowmebis mizniT amowmebs: 

 subieqtebis mier miRebuli xmebis saerTo raodenobas + baTili biuletenebis 
raodenoba <= amomrCevelTa xelmowerebis raodenobis. Tu toloba ar Sedga, 
komisiis Tavmjdomarem mTvlelebs unda miuTiTos gadaiTvalon: 

 saarCevno subieqtebis mier miRebuli xmebi/biuletenebi; da 

 baTili saarCevno biuletenebi. 

Tu toloba mainc ver iqna miRebuli, komisiis mdivanma kenWisyris Sedegebis 
Semajamebeli oqmi unda Seavsos xelT arsebuli dokumentaciis/monacemebis 
safuZvelze. 

saarCevno biuletenebis daluqva 

saarCevno biuletenebis daTvlis Semdeg komisiis Tavmjdomare mTvlelebs 
miuTiTebs Sekran da daluqon: 

 baTili saarCevno biuletenebi; sxva saarCevno 
ubnisTvis gankuTvnili baTili biuletenebi calke 
ikvreba da maTi raodenoba aRiniSneba mxolod 
CanawerTa wignSi. mTvlelebma konverts unda daaweron 
arCevnebis saxeoba, saarCevno dokumentaciis saxeoba 
(baTili saarCevno biuletenebi), konvertSi 
moTavsebuli biuletenebis raodenoba, saarCevno 
olqis da ubnis nomeri. konvertis daluqvis zolze 
xels aweren mTvlelebi da komisiis Tavmjdomare da 
mieTiTeba daluqvis TariRi da dro (saarCevno kodeqsi, muxli 59.5); 

 saarCevno subieqtebis mier miRebuli xmebi/saarCevno biuletenebi; mTvlelebma aT-
aTad dawyobili saarCevno biuletenebi unda Sekran liTonis SemkvreliT 
(„stepleriT“). yovel Sekvras, rogorc sruls, ise arasruls, zemodan unda 

daaweron Sekruli saarCevno biuletenebis raodenoba. 
saarCevno subieqtebis mier miRebuli xmebi/saarCevno 
biuletenebi cal-calke ideba konvertebSi. TiToeul 
konverts mTvlelebma unda daaweron arCevnebis 
saxeoba, saarCevno subieqtis dasaxeleba, subieqtis 
mier miRebuli xmebis raodenoba, saarCevno olqis da 
ubnis nomeri. konvertis daluqvis zolze xels aweren 
mTvlelebi da komisiis Tavmjdomare da mieTiTeba 
daluqvis TariRi da dro (saarCevno kodeqsi, muxli 
59.8); 

 saarCevno yuTebidan amoRebuli sakontrolo furclebi, aseve Sesadarebeli 
sakontrolo furceli. konverts daewereba saarCevno dokumentaciis saxeoba, 
saarCevno olqis da ubnis nomeri. konvertis daluqvis zolze xels aweren 
mTvlelebi da komisiis Tavmjdomare da mieTiTeba daluqvis TariRi da dro. 

 

Tavi XX. kenWisyris Sedegebis Semajamebeli oqmis Sevseba 

 

saubno saarCevno komisiis mdivani saarCevno biuletenebis daluqvis Semdeg 
(saarCevno kodeqsi, muxli 60.1) avsebs Semajamebel oqmebs (ix. danarTi #1); am 
droisTvis Sevsebuli unda iyos mxolod 1-eli, me-2, me-3 da me-5 grafebi. 

kenWisyris Sedegebis Semajamebel oqmebSi Sesuli yvela monacemi unda 
gamocxaddes xmamaRla, yvelas gasagonad.  

Tu Semajamebeli oqmis Sevsebisas komisiis mdivani dauSvebs Secdomas,  
SecdomiT Sevsebuli monacemis gaswvriv maSinve akeTebs warweras „Sesworebulia“. 
komisiis mdivani avsebs Sesworebis oqmis formas (ix. danarTi #2), masSi aRniSnavs 
Semajamebel oqmSi SecdomiT Setanil monacems da mis gaswvriv miuTiTebs swor 
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monacems.  

komisiis mdivani Sesworebis oqms usvams Sedgenis TariRs da dros; oqms xels 
aweren sxdomaze damswre komisiis yvela wevri; komisiis Tavmjdomare usvams beWeds. 
Sesworebis oqmi daerTveba im Semajamebel oqms, romelSi Setanili monacemic 
Sesworda (saarCevno kodeqsi, muxli 511.3, 511.3.1).  

komisiis mdivani Sesworebis oqms registraciaSi atarebs saregistracio 
Jurnalis “gasuli dokumentaciis” nawilSi da aniWebs registraciis nomers. komisiis 
mdivani miuTiTebs Sesworebis oqmis Sevsebis TariRsa da dros, organizaciis 
dasaxelebas (saubno saarCevno komisia), dokumentis Sinarss (mag. kenWisyris Sedegebis 
Semajamebeli maJoritaruli oqmis Sesworebis oqmi); mdivani xels awers grafaSi “ 
dokumentis gamtanis xelmowera”.  

 Semajamebel oqmSi Setanili monacemebis gadasworeba iwvevs saubno 
saarCevno komisiis Tavmjdomaris da mdivnis dajarimebas 1000 laris odenobiT. 
xolo aseTi oqmis baTilobis sakiTxs ganixilavs saolqo saarCevno komisia 
(saarCevno kodeqsi, muxli 511.3). 

saubno saarCevno komisiis yvela wevri xels awers oqmebs; oqmze xelis mowera 
savaldebuloa, radgan amiT dasturdeba maTi daswreba (yofna) komisiis sxdomaze. 
saubno saarCevno komisiis Tavmjdomare oqmebs amowmebs komisiis beWdiT (saarCevno 
kodeqsi, muxli 60.4).  

Tu saubno saarCevno komisiis wevri ar eTanxmeba oqmSi Setanil monacemebs, mas 
ufleba aqvs oqms werilobiT daurTos ganxsvavebuli azri, aseve Canaweri gaakeTos 
Semajamebel oqmSi „gansxvavebuli azris“ grafaSi da moaweros xeli oqms (saarCevno 
kodeqsi, muxli 60.5). 

komisiis mdivani Semajamebel oqmebze xelmowerebis da beWdis dasmis Semdeg, 
oqmebs (dedans) atarebs registraciaSi saregistracio Jurnalis “gasuli 
dokumentaciis” nawilSi da oqmebs aniWebs saregistracio nomrebs. komisiis mdivani 
miuTiTebs oqmebis Sevsebis TariRsa da dros, organizaciis dasaxelebas (saubno 
saarCevno komisia), dokumentis Sinarss (mag. kenWisyris Sedegebis Semajamebeli 
maJoritaruli oqmi); mdivani xels awers grafaSi “ dokumentis gamtanis xelmowera”.  

kenWisyris Sedegebis Semajamebeli oqmis sajarooba 

saubno saarCevno komisiis Tavmjdomare 
valdebulia Semajamebeli oqmis asli dauyovnebliv, 
oqmis SevsebisTanave, Tavis xelT arsebuli teqnikuri 
saSualebebiT (maT Soris faqsis meSveobiT, sadac aris 
amis SesaZlebloba) gaugzavnos cesko/usko-s (saarCevno 
kodeqsi, muxli 601.1). 

saubno saarCevno komisiis Tavmjdomarem oqmebis 
aslebi unda gamoakras saarCevno ubanSi sajaro 
gacnobisTvis (saarCevno kodeqsi, muxli 60.8).  

moTxovnis SemTxvevaSi, saubno saarCevno komisiis 
mdivani partiis/saarCevno blokis warmomadgenlebs da 
damkvirvebeli organizaciis damkvirveblebs 
dauyovnebliv gadascems Semajamebeli oqmebis aslebs 
(komisiis wevrebis TandarTuli gansxvavebuli azrebiT 
da Sesworebis oqmebiT aseTebis arsebobis SemTxvevaSi).  

oqmis asli mowmdeba saubno saarCevno komisiis 
beWdiT da saubno saarCevno komisiis Tavmjdomarisa da 
mdivnis xelmowerebiT (am oqmebis iuridiuli Zala 

iseTivea, rogoric saubno saarCevno komisiis Semajamebeli oqmisa). oqmis asls 
komisiis beWedi da xelmowerebi esmeba cariel adgilze, ise, rom ar gadaifaros 
monacemebi. 

komisiis mdivani kenWisyris Sedegebis Semajamebeli oqmebis aslebis gacemisas 
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saregistracio JurnalSi miuTiTebs gacemuli dokumentis dasaxelebas (Sinaarss), 
mimRebi subieqtis dasaxelebas da gacemis TariRs. komisiis mdivani mimRebs gadascems 
cnobas, romelzec miuTiTebs, Tu romeli saregistracio nomriT gadaeca oqmis asli 
(oqmis asls zemodan ar unda daeweros aslis saregistracio nomeri). oqmis miReba 
warmomadgenelma/damkvirvebelma CanawerTa wignSi da saregistracio JurnalSi 
xelmoweriT unda daadasturos. 

 kenWisyris Sedegebis Semajamebeli oqmis aslis gaucemloba iwvevs komisiis 
Tavmjdomarisa da komisiis mdivnis pasuxismgeblobas saqarTvelos kanonmdeblobiT 
dadgenili wesiT (saarCevno kodeqsi, muxli 60.81). 
 
 

Tavi XXI. saarCevno dokumentaciis gadacema  

 

oqmis Sevsebis da oqmebis aslebis gacemis Semdeg komisiis Tavmjdomare luqavs: 

 saregistracio Jurnals, CanawerTa wigns da saCivrebs: 
komisiis mdivani CanawerTa wignis bolo Sevsebul gverdze da 
saregistracio Jurnalis (orive nawilSi) ukanaskneli 
Canaweris Semdeg akeTebs warweras: „daxurulia“, miuTiTebs 
TariRs da zust dros. saregistracio Jurnali ixureba 
komisiis mdivnisa da komisiis wevrTa xelmowerebiT da 
mowmdeba saubno saarCevno komisiis beWdiT.    

 saregistracio Jurnali, 
CanawerTa wigni da gancxadebebi/saCivrebi iluqeba erT 
konvertSi (cesko-s dadgenileba #31/2008). konverts 
daewereba saarCevno dokumentaciis saxeoba, saarCevno 
olqis da ubnis nomeri. konvertis daluqvis zolze xels 
aweren mTvlelebi da komisiis Tavmjdomare da mieTiTeba 
daluqvis TariRi da dro. aRniSnuli konverti sxva 
daluquli dokumentaciisgan gancalkevebiT waredgineba 
saolqo saarCevno komisias (512.10). 

 komisiis beWeds. konverts daewereba saarCevno dokumentaciis saxeoba, saarCevno 
olqis da ubnis nomeri; konvertis daluqvis zolze xels aweren komisiis yvela wevri 
da mieTiTeba daluqvis TariRi da dro. 

komisiis Tavmjdomare did yuTSi/tomaraSi debs daluqul konvertebs Semdegi 
dokumentaciiT: 

 amomrCevelTa erTiani sia; 

 amomrCevelTa specialuri sia;  

 amomrCevelTa siis danarTi; 

 gamouyenebeli saarCevno biuletenebi; 

 gafuWebuli saarCevno biuletenebi; 

 registratorebis beWdebi; 

 Stampi “arCevnebidan moxsnilia” 

 saarCevno subieqtebis mier miRebuli xmebi/saarCevno biuletenebi; 

 baTilad miCneuli saarCevno biuletenebi; 

 sxva saarCevno ubnisTvis gankuTvnili baTili biuletenebi; 

 sakontrolo furclebi;  

 komisiis beWedi. 
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yuTs/tomaras ekvreba Tavi, magram ar iluqeba; komisiis Tavmjdomare daawers 
saarCevno olqisa da ubnis nomrebs. 

 

saubno saarCevno komisiis Tavmjdomare da komisiis danarCeni yvela sxva 
wevridan wilisyriT gamovlenili komisiis ori wevri 
saolqo saarCevno komisias gadascems saarCevno 
dokumentaciis yuTs/tomaras da misgan gancalkevebiT: 

 kenWisyris Sedegebis Semajamebel oqmebs (ar 
iluqeba); 

 gancxadebebi/saCivrebis, kenWisyris dRis 
CanawerTa wignisa da saregistracio Jurnalis 
daluqul konverts. 

 
saubno saarCevno komisiam saolqo saarCevno komisias dauluqavi saxiT unda 

gadasces: gamouyenebeli specialuri konvertebi; markirebis siTxe da markirebis 
Sesamowmebeli ultraiisferi farani; ZiriTadi da gadasatani saarCevno yuTebi; 
faruli kenWisyris kabinebi; saarCevno ubnis abra; aslgadamRebi (da faqsis) manqana. 

saolqo saarCevno komisiaSi saubno saarCevno komisiis mier saarCevno 
dokumentaciis gadacemisas, dgeba miReba-Cabarebis aqti, sadac mieTiTeba saarCevno 
dokumentaciis saxeoba da raodenoba. aqts xels aweren saarCevno dokumentaciis 
gamcemi da mimRebi pirebi da TiToeuls gadaecema aqtis TiTo cali. aqtis TiTo cali 
unda gadaeces gamcems da mimRebs. 
 

Tavi XXII. kenWisyris dRis gancxadebebi da saCivrebi 

 

saubno saarCevno komisia ganixilavs saarCevno procesTan da kenWisyris 
momzadebasTan dakavSirebul gancxadebebsa da saCivrebs da Tavisi uflebamosilebis 
farglebSi, iRebs saTanado gadawyvetilebas (saarCevno kodeqsi, muxli 38.2.k)). 

kenWisyris SenobaSi yofnis uflebis mqone yvela pirs 
ufleba aqvs kenWisyris dRes saarCevno procedurasTan 
dakavSirebuli pretenziebi, saCivrebi da SeniSvnebi Seitanos 
CanawerTa wignSi (me-10 da momdevno gverdebze). CanawerTa wignSi 
Canaweris Semtani piri valdebulia miuTiTos Tavisi gvari, saxeli 
da misamarTi saqarTvelos moqalaqis registraciis mowmobis 
mixedviT. aravis aqvs ufleba xeli SeuSalos kenWisyris SenobaSi 
yofnis uflebis mqone pirs CanawerTa wignSi Seitanos pretenzia, 
SeniSvna an saCivari (saarCevno kodeqsi, muxli 512.8, 512.9). 

gancxadebis/saCivris Sedgena 

gancxadeba-saCivari saarCevno ubanSi kenWisyris proceduris dros Cadenili 
darRvevis Sesaxeb Sedgenili unda iqnes kanonis darRvevis SemCnevisTanave, kenWisyris 
dRis 7 saaTidan saarCevno yuTis gaxsnamde. aRniSnuli gancxadeba unda gadaeces 
saubno komisiis Tavmjdomares, Tavmjdomaris moadgiles an komisiis mdivans saarCevno 
yuTis gaxsnamde (saarCevno kodeqsi, muxli 61.1). 

gancxadeba-saCivari xmis daTvlisa da kenWisyris Sedegebis Sejamebis 
procedurebis dros dafiqsirebuli darRvevebis Sesaxeb da kenWisyris Sedegebis 
gadasinjvis an baTilad cnobis moTxovniT, Sedgenili unda iqnes kenWisyris Sedegebis 
Semajamebeli oqmis Sedgenamde. aRniSnuli gancxadeba-saCivari (saubno saarCevno 
komisiis saregistracio Jurnalsa da CanawerTa wignSi gatarebis Semdeg) saubno 
saarCevno komisiis mier gadaecema saolqo saarCevno komisias kenWisyris dRis 
momdevno dRis 18 saaTamde (saarCevno kodeqsi, muxli 61.6). 

gancxadebaSi (saCivarSi) aRiniSneba (saarCevno kodeqsi, muxli 61.2): 

 gancxadebis (saCivris) Sedgenis TariRi da dro;  
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 ganmcxadeblis (momCivnis) saxeli, gvari da misamarTi;  

 saarCevno ubnis nomeri da misamarTi;  

 darRvevis arsi da misi Cadenis dro; 

 mowmis arsebobis SemTxvevaSi misi saxeli, gvari da registraciis adgili;  

 damrRvevis dadgenis SemTxvevaSi misi is monacemebi, romelTa dadgena 
SesaZlebeli gaxda; 

 damrRvevis axsna-ganmarteba (aseTis arsebobis SemTxvevaSi);  

 sxva damatebiTi informacia.  

gancxadebis/saCivris miReba 

gancxadebis/saCivris miReba SeuZliaT Tavmjdomares, moadgiles an mdivans. 
saubno saarCevno komisiaSi Semosul gancxadeba-saCivars registraciaSi atarebs 
komisiis mdivani. komisiis mdivani saregistracio JurnalSi miuTiTebs ganmcxadeblis 
vinaobas; gancxadebis/saCivris warmdgeni da mimRebi pirebi xels aweren Canaweris 
gasvwriv. 

komisiis mdivani, gancxadebis/saCivris miRebis dasturis mizniT, ganmcxadebels 
gadascems werilobiT cnobas (kanoni “umaRlesi sabWos arCevnebis Sesaxeb”, muxli 
26.15), romelSic mieTiTeba gancxadebis/saCivris miRebis TariRi, zusti dro da 
JurnalSi misTvis miniWebuli nomeri. aRniSnuli cnoba komisiis mdivanma unda 
daadasturos xelmoweriT.  

 komisia ar aris valdebuli xelmoweriT dadasturebuli gancxadebis 
qseroasli gadasces ganmcxadebels.  

komisiis mdivanma miRebuli gancxadebis/saCivris registraciis monacemebi 
(saregistracio JurnalSi miniWebuli registraciis nomeri) da Sinaarsi dauyovnebliv 
unda gadaitanos CanawerTa wignSic (saarCevno kodeqsi, muxli 61.3). 

gancxadebis/saCivris xarvezis dadgena 

gancxadebis/saCivris mimRebi piri valdebulia gancxadebis/saCivris warmdgens 
daudginos xarvezi, Tu  wardgenil gancxadeba/saCivarSi arasrulyofilad aris 
miTiTebuli (saarCevno kodeqsi, muxli 62.11):  

 gancxadebis (saCivris) Sedgenis TariRi da dro;  

 ganmcxadeblis (momCivnis) saxeli, gvari da misamarTi,  

 saarCevno ubnis nomeri da misamarTi,  

 mowmis (arsebobis SemTxvevaSi) saxeli, gvari da registraciis adgili. 

xarvezis dadgenis SemTxvevaSi komisiis mdivani saregistracio JurnalSi 
registrirebuli gancxadebis/saCivris gaswvriv akeTebs Canawers, Tu ra saxis xarvezi 
daudginda da mis gamosasworeblad micemul konkretul vadas; xarvezis 
gamosasworeblad micemuli vada unda iyos gonivruli, rom ganmcxadebelma SeZlos 
miTiTebuli xarvezis gamosworeba. gancxadebis/saCivris warmdgeni da mimRebi pirebi 
Canaweris gaswvriv xels aweren.  

xarvezdadgenili saCivari ubrundeba ganmcxadebels. gancxadebis avtors 
dadgenil vadaSi ufleba aqvs Tavidan Seadginos analogiuri saCivari xarvezis 
gamosworebiT an/da waradginos gancxadeba, sadac mieTiTeba is monacemebi, romlis 
gamoc daudginda xarvezi. 

xarvezis Sevsebis SemTxvevaSi, saubno saarCevno komisiis saregistracio 
JurnalSi registrirebuli gancxadebis/saCivris gaswvriv akeTebs Canawers xarvezis 
Sevsebis zusti droisa da TariRis miTiTebiT. Canaweris gasvwriv xels aweren 
gancxadebis/saCivris warmdgeni da mimRebi pirebi. 
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gancxadebis/saCivris ganxilva 

saubno saarCevno komisiis Tavmjdomare valdebulia dauyovnebliv moaxdinos 
saTanado reagireba gancxadebaze/saCivarze da aRmofxvras arsebuli darRveva 
(saarCevno kodeqsi, muxli 61.4)  

 wardgenili gancxadeba/saCivari ar ganixileba, Tu (saarCevno kodeqsi, muxli 
62.2):  

 gancxadeba/saCivari Sedgenilia arauflebamosili piris mier (saarCevno kodeqsi, 
muxli 77.11, 771.18) 

 gancxadeba/saCivarSi ar aris aRniSnuli darRvevis arsi da misi Cadenis dro; 

 gancxadeba/saCivari saubno saarCevno komisias gadaeca dagvianebiT (kenWisyris 
proceduris Sesaxeb – saarCevno yuTis gaxsnamde; xmebis daTvlis procedurebis 
Sesaxeb – Semajamebeli oqmis Sedgenamde); 

 dadgenil vadaSi ar gamosworda wardgenili gancxadebis/saCivris xarvezi.  

Tu komisiis Tavmjdomarem ar an ver aRmofxvra darRveva an sxvagvari formiT 
uari ganacxada gancxadebaze/saCivarze reagirebaze, ganmcxadebels/momCivans, xolo 
uflebamosili organizaciis, partiis/saarCevno blokis SemTxvevaSi – aseve mis 
warmomadgenels, ufleba aqvs analogiuri gancxadeba/saCivari dauyovnebliv 
warudginos saolqo saarCevno komisias (saarCevno kodeqsi, muxli 61.4).  

komisiis Tavmjdomare an mdivani valdebulia saregistracio JurnalSi da 
CanawerTa wignSi mocemuli saCivris gaswvriv miuTiTos, Tu rogor mogvarda/gadawyda 
aRniSnuli problema, aseve, Tu ra SemTxvevaSi eTqva uari dakmayofilebaze, an ra 
SemTxvevaSi ar ganixila saCivari. 

gaxsovdeT, xmis daTvlisa da Sedegebis Sejamebis procedurebze Sedgenili 
gancxadeba/saCivari SeiZleba gadaeces saolqo saarCevno komisias uSualod 
ganmcxadeblis mier.  
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Tavi XXIII. komisiis wevrebis ufleba-movaleoba 

 

amomrCevelTa nakadis momwesrigebeli 

 

winasaarCevno periodSi saarCevno ubanSi ganTavsebuli 
saarCevno programebi komisiis wevrma unda Camoxsnas kenWisyris 
dRis wina dRis 24 saaTamde. 

1. aregulireT saarCevno ubanSi Semosul amomrCevelTa nakadi:  

 miaqcieT yuradReba, rom rigSi mdgomma amomrCevlebma daicvan 
wesrigi; 

 win gaatareT rigSi mdgomi moxuci, avadmyofi an fexmZime 
amomrCeveli;  

 amomrCevelTa Soris gamoavlineT invalidi amomrCevlebi, romlebic 
gansakuTrebul mopyrobas saWiroeben da gaagzavneT isini komisiis 
TavmjdomaresTan;  

 SesTavazeT amomrCevlebs, gadaamowmon TavianTi gvarebi saarCevno ubanSi 
gamokrul erTian da specialur siebSi. 

2. mosTxoveT amomrCevels warmoadginos piradobis damadasturebeli mowmoba an 
pasporti. Tu amomrCevels ar aRmoaCndeba piradobis damadasturebeli arc erTi 
sabuTi, auxseniT mas, rom igi ver miiRebs kenWisyraSi monawileobas. sTxoveT mas, 
datovos saarCevno ubani da dabrundes im SemTxvevaSi, Tu iqoniebs piradobis 
damadasturebel romelime sabuTs.  

3. specialuri xelsawyoTi (ultraiisferi farniT) SeamowmeT, aReniSneba Tu ara 
amomrCevels markireba. Tu amomrCeveli markirebulia, amomrCevlis vinaoba acnobeT 
komisiis mdivans, romelic amomrCevlis saxelsa da gvars Seitans CanawerTa wignSi. 
mosTxoveT amomrCevels, datovos kenWisyris Senoba; 

4. Tvalyuri adevneT kenWisyris SenobaSi myof amomrCevelTa raodenobas. ar dauSvaT 
amomrCeveli kenWisyris SenobaSi, Tu misTvis gankuTvnil saregistracio magidasTan 
erTdroulad orze meti amomrCeveli dgas; 

5. miuTiTeT amomrCevels, Tu romeli saregistracio magidaa misTvis gankuTvnili 
(amomrCeveli unda mivides im saregistracio magidasTan, romelsac miekuTvneba 
amomrCevelTa siaSi misi gvaris pirveli aso); 

kenWisyris damTavreba 

20:00 saaTze, kenWisyris damTavrebis Semdeg, sTxoveT rigSi mdgom amomrCevlebs, 
Semovidnen saarCevno ubnis SigniT da daxureT karebi. 20:00 saaTis Semdeg mosuli 
amomrCevlebi kenWisyraze aRar daiSvebian. 

kenWisyris damTavrebis Semdeg, Tqven SesaZloa SeasruloT mTvlelis funqcia an sxva 
davaleba komisiis Tavmjdomaris miTiTebiT. 
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amomrCevelTa registratori 

 

1. mosTxoveT amomrCevels warmoadginos piradobis damadasturebeli 
sabuTebidan erT-erTi: 

 saqarTvelos moqalaqis piradobis mowmoba; 
 saqarTvelos moqalaqis pasporti; 

2. SeamowmeT, aris Tu ara amomrCeveli Seyvanili amomrCevelTa 
erTian an specialur siebSi da SeadareT amomrCevlis piradi 
nomeri.  

 Tu amomrCeveli ar aris Seyvanili amomrCevelTa siaSi, magram 
amomrCeveli waradgens saTanado dokumentacias (Canaweri 
pasportSi sazRvris gadakveTis Sesaxeb, cnoba stacionaruli samkurnalo 
dawesebulebidan, sasjelaRsrulebis dawesebulebidan ganTavisuflebis cnoba), 
saubno saarCevno komisiis gadawyvetilebiT SeiyvaneT is amomrCevelTa 
specialur siaSi da warmodgenili dokumentaciis fotoaslebi gadaeciT saubno 
saarCevno komisiis Tavmjdomares. 

3. Tu amomrCeveli Seyvanilia amomrCevelTa siaSi, ganaxorcieleT amomrCevlis 
markireba (daasxureT markirebis saRebavi marjvena xelis saCvenebeli an cera 
TiTis frCxilze; aRniSnuli moqmedebis SeuZleblobis SemTxvevaSi – xelis TiTis 
sxva frCxilze). Tu amomrCeveli uars ganacxadebs markirebaze, ganumarteT mas, rom 
markirebis gareSe amomrCeveli ver miiRebs arCevnebSi monawileobas; aseve 
ganumarteT, rom markireba uvnebelia janmrTelobisTvis. Tu amomrCeveli am 
SemTxvevaSic uars ganacxadebs, ar gadasceT mas biuleteni. 

4. im SemTxvevaSi, Tu romelime saarCevno subieqti aRar monawileobas arCevnebSi, 
dasviT Stampi warweriT “arCevnebidan moxsnilia”; 

5. daamowmeT saarCevno biuletenebi xelmoweriT ukana gverdze, amisTvis gankuTvnil 
adgilze;  

6. daamowmeT biuletenebi specialuri beWdiT ukana gverdze, amisTvis gankuTvnil 
adgilze; 

7. daadastureT saarCevno biuletenis gacema amomrCevelTa siaSi xelmoweriT; 

8. sTxoveT amomrCevels, daadasturos saarCevno biuleten(eb)is miReba amomrCevelTa 
siaSi Tavisi gvaris gaswvriv xelmoweriT; 

9. gadaeciT amomrCevels saarCevno biuletenebi; 

 Tu specialur siaSi Seyvanili amomrCevlis registraciis adgili ar 
ganekuTvneba mocemul saarCevno olqs, gadaeciT mxolod proporciuli 
saarCevno biuleteni; 

10. miuTiTeT amomrCevels Sevides faruli kenWisyris kabinaSi. 

gafuWebuli saarCevno biuleteni 

Tu Tqven an amomrCevels gagifuWdaT saarCevno biuleteni, acnobeT amis Sesaxeb 
komisiis Tavmjdomares, romelic gafuWebul biuletens, amomrCevlis TandaswrebiT, 
CamoaWris kuTxes, daawers „gafuWebulia“ da xels moawers. komisiis mdivani 
gafuWebul biuletens calke gadadebs. 

 gadaeciT amomrCevels xelmowerili da beWeddasmuli axali saarCevno 
biuleteni. 

 

kenWisyris damTavrebis Semdeg Tqven SesaZloa SeasruloT mTvlelis funqcia an sxva 
davaleba komisiis Tavmjdomaris miTiTebiT. 
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saarCevno yuTisa da konvertebis zedamxedveli komisiis wevri 

 

1. mudmivad akontroleT saarCevno yuTi da specialuri 
konvertebi. ar dauSvaT saarCevno yuTTan erTdroulad 
erTze meti amomrCevlis misvla; 

2. daxuruli gqondeT saarCevno yuTis specialuri konvertis 
Casagdebi Wrili; 

3. faruli kenWisyris kabinidan gamosvlis Semdeg, miuTiTeT 
amomrCevels, aiRos specialuri konverti da Cados masSi 
gadakecili saarCevno biuletenebi (mxolod amomrCevels 
aqvs ufleba biuletenebi moaTavsos specialur konvertSi); 

4. SeamowmeT, rom saarCevno yuTTan misvlisas amomrCevels 
hqondes mxolod erTi specialuri konverti; 

5. saarCevno yuTSi specialuri konvertis CaSvebis Semdeg, amomrCevels miuTiTeT 
gasasvlelisken. amomrCeveli kenWisyris SenobaSi SeiZleba imyofebodes mxolod 
xmis micemisTvis saWiro drois ganmavlobaSi. 

 

Tqven valdebuli xarT mudmivad akontroloT da yuradRebis gareSe ar 
datovoT saarCevno yuTi. SeatyobineT komisiis Tavmjdomares, rodesac, aucileblobis 
SemTxvevaSi, daapirebT kenWisyris Senobidan gasvlas da sTxoveT mas droebiT 
daniSnos Semcvleli. 

 

Tu saarCevno yuTis luqis mTlianoba darRveuli aRmoCnda dauyovnebliv 
acnobeT komisiis Tavmjdomares; komisia uflebamosilia SeaCeros kenWisyris procesi 
saarCevno yuTis xelaxla dasaluqad; amomrCevelma specialuri konverti ar unda 
CauSvas saarCevno yuTSi manam, sanam komisia oficialurad ar gamoacxadebs kenWisyris 
ganaxlebas. 

 

kenWisyris damTavrebis Semdeg Tqven SesaZloa SeasruloT mTvlelis funqcia an sxva 
davaleba komisiis Tavmjdomaris miTiTebiT. 
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gadasatani saarCevno yuTis Tanmxlebi 

 

1. gansazRvreT gadasatani saarCevno yuTis marSruti amomrCevelTa 
siis danarTis mixedviT; 

2. acnobeT da gadaeciT gadasatani saarCevno yuTis marSruti 
komisiis Tavmjdomares; 

3. SeamowmeT, gaqvT Tu ara komisiis Tavmjdomaris sakontaqto 
telefoni. acnobeT Tqveni telefonis nomeri komisiis 
Tavmjdomares; 

4. SeamowmeT, amomrCevelTa erTiani an specialuri siebidan 
gadayvanili amomrCevlebis gaswvriv gakeTebuli iyos aRniSvna 
amomrCevelTa siis danarTSi gadayvanis Sesaxeb, rac damowmebuli unda iyos 
komisiis Tavmjdomarisa da mdivnis xelmoweriT. 

5. sanam datovebT saarCevno ubans, Tqven movale xarT, SeamowmoT, gaqvT Tu ara yvela 
qvemoT CamoTvlili nivTi: 

 amomrCevelTa siis danarTi; 

 xelmoweriTa da beWdiT winaswar damowmebuli saWiro raodenobis saarCevno 
biuletenebi;  

 specialuri konvertebi;  

 daluquli gamWvirvale gadasatani saarCevno yuTi, romelSic unda iyos 
moTavsebuli sakontrolo furceli; 

 sxva masala (saweri kalmebi, saweri qaRaldebi, arCevnebSi monawile subieqtebis 
CamonaTvali, saarCevno biuletenis Sevsebis instruqcia, amonaridi kanonidan 
biuletenis baTilobis Sesaxeb, webvadi lenti „skotCi“);  

6. gadasatani saarCevno yuTis saSualebiT xmis micema: 

 gadasatani saarCevno yuTis saSualebiT xmis micema iwyeba 9:00 saaTidan; 

 mosTxoveT amomrCevels, warmoadginos piradobis damadasturebeli sabuTebidan 
erT-erTi da SeadareT piradi nomeri: 

 saqarTvelos moqalaqis piradobis mowmoba; 

 saqarTvelos moqalaqis pasporti; 

 gadaeciT amomrCevels saarCevno biuletenebi;  

 Tu siis danarTSi Seyvanili amomrCevlis registraciis adgili ar 
ganekuTvneba mocemul maJoritarul saarCevno olqs, gadaeciT mas mxolod 
proporciuli saarCevno biuleteni. 

 sTxoveT amomrCevels, daadasturos saarCevno biuletenebis miReba 
amomrCevelTa siaSi Tavisi gvaris gaswvriv xelmoweriT; 

 xelmoweriT daadastureT saarCevno biuletenebis gacema amomrCevelTa siis 
danarTis Sesabamis grafaSi; 

 biuletenebis Sevsebis Semdeg, gadaeciT amomrCevels erTi specialuri konverti 
da miuTiTeT, Cados masSi gadakecili saarCevno biuletenebi (mxolod 
amomrCevels aqvs ufleba biuletenebi moaTavsos specialur konvertSi); 

 sTxoveT amomrCevels, moaTavsos specialuri konverti gadasatan saarCevno 
yuTSi. 

gafuWebuli saarCevno biuleteni  

Tu amomrCevels an komisiis wevrs gaufuWda saarCevno biuleteni komisiis 
wevrma:  
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 gafuWebul biuletens amomrCevlis TandaswrebiT unda CamoaWras kuTxe; 

 gafuWebul biuletens unda daaweros „gafuWebulia“ da calke Seinaxos;  

 amomrCevels unda gadasces axali saarCevno biuleteni.  

Tqven valdebuli xarT, mudmivad akontroloT gadasatani saarCevno yuTi. ar 
datovoT gadasatani saarCevno yuTi yuradRebis gareSe. im SemTxvevaSi, Tu ver 
axerxebT gadasatani saarCevno yuTis Tvalyurs, droebiT SeaCereT kenWisyra, 
SeadgineT Sesabamisi oqmi da xeli moawerineT Tanmxleb pirebs.  

Tu gadasatani saarCevno yuTis luqis mTlianoba darRveuli aRmoCnda: 

 Tu SesaZlebelia, acnobeT komisiis Tavmjdomares;  

 SeadgineT Sesabamisi oqmi da xeli moawerineT Tanmxleb pirebs; 

 droebiT SeaCereT kenWisyris procesi gadasatani saarCevno yuTis xelaxali 
daluqvis mizniT; 

 saarCevno ubanSi dabrunebisas komisiis mdivans acnobeT gadasatani saarCevno 
yuTis luqis mTlianobis darRvevis mizezi, xelaxali daluqvis dro da 
gadaeciT oqmi. es informacia komisiis mdivans Seaqvs kenWisyris dRis CanawerTa 
wignSi. 

gadasatani saarCevno yuTis saSualebiT kenWisyris damTavreba: 

gadasatani saarCevno yuTis saSualebiT kenWisyra sruldeba 19:00 saaTze. 
kenWisyris damTavrebis Semdeg, daluqeT gadasatan saarCevno yuTSi specialuri 
konvertis Casagdebi Wrili masze qaRaldis da webvadi lentis („skotCis“) dawebebiT.  

gadasatani saarCevno yuTi, saarCevno dokumentaciasTan erTad, daabruneT 
saarCevno ubanSi ara ugvianes 20:00 saaTisa.  

gadasatani saarCevno yuTiT xmis micemisas darCenili gamouyenebeli 
biuletenebi da specialuri konvertebi gadaecema komisiis Tavmjdomares an komisiis 
mdivans. Tavmjdomare gamouyenebel saarCevno biuletenebs CamoaWris kuTxes, daawers 
„gafuWebulia“, xels moawers da calke Seinaxavs. 

 

kenWisyris damTavrebis Semdeg Tqven SesaZloa SeasruloT mTvlelis funqcia an sxva 
davaleba komisiis Tavmjdomaris miTiTebiT. 
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komisiis Tavmjdomaris moadgile 

 

1. kenWisyris dawyebidan pirveli erTi saaTi monitoringi 
gauwieT kenWisyris process da daexmareT amomrCevelTa 
registratorebs; 

2. yuradReba miaqcieT, aris Tu ara kenWisyris SenobaSi iseTi 
amomrCeveli, romelsac damoukideblad ar SeuZlia 
biuletenis Sevseba da Sesabamisad daaxmareT mas sxva 
amomrCeveli; 

3. SeenacvleT (droebiT) komisiis nebismier wevrs, maT Soris, 
komisiis Tavmjdomares da mdivans, Tu isini aucileblobis 
SemTxvevaSi toveben kenWisyris Senobas; 

4. moawesrigeT amomrCevelTa mier kenWisyris procedurebis Tanmimdevrobis dacva; 

5. SeamowmeT, rom kenWisyris SenobaSi imyofebodes damkvirvebeli organizaciebis 
TiTo da saarCevno subieqtis mxolod erTi warmomadgeneli; 

6. Tvalyuri adevneT, rom damkvirveblebi, presisa da masobrivi informaciis sxva 
saSualebebisa da saarCevno subieqtebis warmomadgenlebi ar aWarbebdnen TavianT 
uflebebs. 

 

Tqven SesaZloa SeasruloT nakadis momwesrigebelis funqcia, Tu kenWisyris dRes 
wevrTa raodenoba Sesasrulebel funqciebze 2-iT naklebi aRmoCnda,  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

 

 

 

 

 

 



 

 
48 

saubno saarCevno komisiis mdivani 

1. SeamowmeT, rom komisiis TiToeul wevrs ekeTos samkerde 
mowmoba;  

2. saarCevno ubnis gaxsnisas kenWisyris dRis CanawerTa wignSi 
miuTiTeT: 

 kenWisyris SenobaSi myofi komisiis wevrebis, 
damkvirveblebis, warmomadgenlebis saxeli, gvari, 
damniSvneli subieqti da xelmoweriT daamowmebineT maT 
(1-li da me-2 gverdebi); 

 komisiis wevrebs Soris funqciebis wilisyriT 
gadanawilebis Sedegad TiToeuli komisiis wevris mier Sesasrulebeli funqcia 
(me-3 gverdi); 

 emTxveva Tu ara realurad miRebuli saarCevno biuletenebis, specialuri 
konvertebis raodenoba miReba-Cabarebis aqtSi aRniSnul raodenobas; 

 TiToeuli registratorisTvis wilisyriT gadacemuli registratoris beWdebis 
kodi (me-3 gverdi); 

 saarCevno yuTebis daluqvis dro; saarCevno yuTebis luqebis individualuri 
nomrebi; pirveli amomrCevlis saxeli, gvari, registraciis adgili, piradobis 
mowmobis nomeri da piradi nomeri (me-4 gverdi);  

3. komisiis Tavmjdomaris miTiTebiT, kenWisyris dawyebamde, SeavseT kenWisyris 
Sedegebis Semajamebeli oqmebis pirveli da me-5 grafebi. aRniSnuli monacemebi 
gadaitaneT kenWisyris dRis CanawerTa wignSi (me-6–me-9 gverdebi) da 
sademonstracio oqmebSi; 

4. 12:00 da 17:00 saaTze TiToeul registratorTan erTad gadaiTvaleT amomrCevelTa 
siebSi kenWisyraSi monawile amomrCevelTa xelmowerebis raodenoba da maTi jami 
SeitaneT CanawerTa wignSi, Semajamebel oqmebsa da sademonstracio oqmebSi; 

5. CanawerTa wignis me-4 gverdze aRniSneT, ramdeni biuleteni da specialuri 
konverti gadaeca gadasatani saarCevno yuTis Tanmxleb komisiis wevrs;  

6. kenWisyris dRis CanawerTa wignSi aRniSneT saarCevno yuTebis xelaxali daluqvis 
SemTxvevebi drois miTiTebiT; 

7. kenWisyris dRis CanawerTa wignSi CaiwereT kenWisyris SeCerebis an Sewyvetis 
mizezi, kenWisyris ganaxlebis dro (me-10 an/da momdevno gverdebi); 

8. saregistracio JurnalSi da kenWisyris dRis CanawerTa wignSi registraciaSi 
gaatareT yvela Semosuli gancxadeba (saCivari); aseve aRniSneT xarvezis 
gamosasworeblad micemuli vada ganmcxadeblis vinaobis miTiTebiT da 
ganmcxadebelTan erTad xeli moawereT; 

9. kenWisyris dRis CanawerTa wignSi aRniSneT komisiis wevrebs Soris mTvlelebis 
funqciebis wilisyriT gadanawilebis Sedegebi (me-3 gverdi);  

10. kenWisyris dRis CanawerTa wignSi CaiwereT xmebis daTvlis dros kenWisyris 
SenobaSi myofi pirebis vinaoba (me-10 an/da momdevno gverdebi); 

11. mTvlelebis mier xmebis daTvlis procedurebis damTavrebis Semdeg SeavseT 
kenWisyris Sedegebis Semajamebeli oqmebi;  

12. CanawerTa wignSi miuTiTeT baTili, sxva saarCevno ubnisTvis gankuTvnili 
biuletenebis raodenoba (es informacia Seitaneba mxolod CanawerTa wignSi); 

13. xeli moawereT kenWisyris Sedegebis Semajamebel oqmebs. Tvalyuri adevneT, rom 
komisiis yvela wevrma xeli moaweros kenWisyris Sedegebis Semajamebel oqmebs, 
romelic Semdeg unda damowmdes komisiis beWdiT; 

14. Tvalyuri adevneT, rom komisiis yvela wevrma xeli moaweros (Tqveni CaTvliT) 
kenWisyris dRis CanawerTa wigns, romelic Semdeg unda damowmdes komisiis beWdiT; 

15. daxureT saregistracio Jurnali da CanawerTa wigni da xeli moawereT; 

16. Tvalyuri adevneT, rom komisiis yvela wevrma xeli moaweros (Tqveni CaTvliT) 
komisiis beWdis daluqul konverts. 

Tu kenWisyris dRes komisiis wevrTa raodenoba Sesasrulebel funqciebze 1-iT naklebi 
aRmoCnda, Tqven SesaZloa SeasruloT registratoris funqcia. aseT SemTxvevaSi gadaeciT CanawerTa 
wigni, saregistracio Jurnali da kenWisyris Sedegebis Semajamebeli oqmebi komisiis Tavmjdomares. 
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saubno saarCevno komisiis Tavmjdomare 

 

 gaxseniT saarCevno ubani 07:00 saaTze; 

 im SemTxvevaSi, Tu saarCevno ubanSi gamocxadda 5-
ze naklebi saubno saarCevno komisiis wevri, 
saarCevno ubani ar ixsneba; 

 gadaeciT mdivans kenWisyris dRis CanawerTa wigni, 
saregistracio Jurnali, kenWisyris Sedegebis 
Semajamebeli oqmebi da sademonstracio oqmebi; 

 xelmoweriT daadastureT saarCevno ubanSi yofna 
CanawerTa wignSi; 

 mosTxoveT damkvirveblebs, saarCevno subieqtebis da presis da masobrivi 
informaciis saSualebebis warmomadgenlebs warmoadginon saakreditacio mowmobebi 
(samkerde niSnebi); 

 SeamowmeT im konvertis mTlianoba, romelSic moTavsebulia saubno saarCevno 
komisiis beWedi da gaxseniT is; 

 gaanalizeT komisiis wevrebis raodenoba da Sesasrulebeli funqciebis raodenoba; 

 CaatareT wilisyra gadasatani saarCevno yuTis wamRebi 2 komisiis wevris 
gamosavlenad (monawileoben mxolod partiebis mier daniSnuli komisiis wevrebi); 

 CaatareT wilisyra saubno saarCevno komisiis wevrTa Soris funqciebis 
ganawilebis mizniT (Tqven wilisyraSi monawileobas ar iRebT); 

 gamoacxadeT amomrCevelTa raodenoba (1) amomrCevelTa erTian, (2) specialur 
siebSi da (3) amomrCevelTa siis danarTSi; 

 SeamowmeT miRebuli saarCevno biuletenebis da specialuri konvertebis paketebis 
mTlianoba. miReba-Cabarebis aqtis safuZvelze, SeamowmeT da gamoacxadeT miRebuli 
saarCevno biuletenebis da specialuri konvertebis raodenoba; 

 SeamowmeT, rom saarCevno yuTebi carielia da daluqeT ZiriTadi da gadasatani 
saarCevno yuTebi individualuri nomris mqone zonrebiT (zonrebis nomrebi 
acnobeT mdivans); 

 gadaeciT saubno saarCevno komisiis mdivans sami sakontrolo furceli Sesavsebad; 
komisiis yvela wevrma xeli unda moaweros sakontrolo furclebs; 

 anbanis mixedviT gaanawileT amomrCevelTa erTiani sia da gadaeciT 
registratorebs; 

 gamoakariT amomrCevelTa anbanuri Tanmimdevroba TiToeul saregistracio 
magidasTan (magidaze ganlagebuli siebis Sesabamisad); 

 gadaeciT amomrCevelTa specialuri sia erT-erT registrators; 

 gadaeciT saarCevno biuletenebis TiTo bloknoti registratorebs (xeli moawereT 
bloknotis Tavfurcelze); 

 SeamowmeT im konvertis mTlianoba, sadac moTavsebulia registratorebis 
specialuri beWdebi, CaatareT wilisyra registratorebisTvis specialuri beWdis 
gadasacemad da gadaeciT TiToeul registrators specialuri beWedi; 

 gadaeciT markirebis siTxe TiToeul registrators; 

 gadaeciT nakadis momwesrigebels markirebis Sesamowmebeli ultraiisferi farani; 

 gadaeciT saarCevno yuTis da konvertebis zedamxedvel komisiis wevrs specialuri 
konvertebi da ZiriTadi saarCevno yuTi; 

 SeamowmeT, rom faruli kenWisyris kabina da saarCevno ubani saTanadod iyos 
mowyobili; 

 pirveli amomrCevlis mosvlis Semdeg gadaamowmeT pirveli amomrCevlis 
registraciis adgili miekuTvneba Tu ara mocemuli saarCevno ubnis sazRvrebs; 
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miuTiTeT mdivans Seitanos sakontrolo furcelSi pirveli amomrCevlis 
monacemebi;  

 moaTavseT sakontrolo furclebi saarCevno yuTebSi; SeinaxeT mesame sakontrolo 
furceli (saarCevno yuTis gaxsnamde); 

 09:00 saaTidan daavaleT gadasatani saarCevno yuTis saSualebiT kenWisyris 
Catareba wilisyriT gamovlenil komisiis 2 wevrs da gadaeciT saWiro saarCevno 
dokumentacia/inventari; 

 gadasatani saarCevno yuTiT xmis micemisas avtomanqanis gamoyenebis SemTxvevaSi, 
CaatareT wilisyra ori meTvalyuris gamovlenis mizniT, romlebic daikaveben 
avtomanqanaSi gamoyofil adgilebs; 

 12:00 da 17:00 saaTisTvis kenWisyraSi monawile amomrCevelTa raodenoba acnobeT 
saolqo saarCevno komisias; 

 kontroli gauwieT kenWisyris process da saWiroebis SemTxvevaSi daexmareT 
amomrCevelTa registratorebs; 

 ganixileT Semosuli saCivrebi/gancxadebebi; SesaZleblobis farglebSi SeecadeT 
moagvaroT problema; 

 Tu amomrCevels an registrators gaufuWdaT saarCevno biuleteni, gafuWebul 
biuletens amomrCevlis TandaswrebiT CamoaWeriT kuTxe, daawereT „gafuWebulia“ 
da xeli moawereT. gafuWebuli biuleteni gadaeciT komisiis mdivans calke 
Sesanaxad; 

 yuradReba miaqcieT, aris Tu ara kenWisyris SenobaSi iseTi amomrCeveli, romelsac 
damoukideblad ar SeuZlia biuletenis Sevseba; 

 moawesrigeT amomrCevelTa mier kenWisyris procedurebis Tanmimdevrobis dacva; 

 Tvalyuri adevneT, rom damkvirveblebi, presisa da masobrivi informaciis sxva 
saSualebebisa da saarCevno subieqtebis warmomadgenlebi ar aWarbebdnen TavianT 
uflebebs; 

 SeamowmeT, rom kenWisyris SenobaSi imyofebodes TiToeuli adgilobrivi 
damkvirvebeli organizaciis, saarCevno subieqtis mxolod erTi warmomadgeneli; 

 daicaviT wesrigi kenWisyris SenobaSi; saWiroebis SemTxvevaSi, wesrigis dasacavad 
mimarTeT policiis muSaks (romelmac kenWisyris Senoba wesrigis darRvevis 
aRkveTisTanave unda datovos); 

 Tu 20:00 saaTisTvis rigSi dgas amomrCeveli, daavaleT komisiis erT-erT wevrs 
Caiweros rigSi mdgomi yvela amomrCevlis saxeli da gvari. 

 20:00-ze (Tu rigSi dgas amomrCeveli, bolo amomrCevlis mier xmis micemis Semdeg) 
gamoacxadeT, rom kenWisyra dasrulebulia; 

 uzrunvelyaviT, rom yvela pirma, xmebis daTvlisas kenWisyris SenobaSi yofnis 
uflebis mqone pirebis garda, datovos saarCevno ubani; 

 CaatareT wilisyra mTvlelebis gamovlenis mizniT (Tqven wilisyraSi monawileobas 
ar iRebT); 

 miuTiTeT mTvlelebs daiTvalon: 

 amomrCevelTa raodenoba amomrCevelTa specialur siaSi; 

 amomrCevelTa xelmowerebis raodenoba; 

 gamouyenebeli saarCevno biuletenebi; 

 gafuWebuli saarCevno biuletenebi; 

 xmamaRla gamoacxadeT oqmSi Sesuli yvela monacemi; 

 miuTiTeT mTvlelebs Sekran da daluqon: 

 amomrCevelTa siebi (cal-calke);  

 gamouyenebeli saarCevno biuletenebi;  



 

 
51 

 gafuWebuli saarCevno biuletenebi; 

 mTvlelebTan erTad xeli moawereT daluqul konvertebs; 

 SeamowmeT Seesabameba Tu ara gadasatani saarCevno yuTis luqis zonrebis nomrebi 
CanawerTa wignSi miTiTebul nomrebs; 

 miuTiTeT mTvlelebs gaxsnan gadasatani saarCevno yuTi; SeadareT gadasatan 
saarCevno yuTSi aRmoCenili sakontrolo furceli Senaxul sakontrolo 
furcels; 

 miuTiTeT mTvlelebs daiTvalon gadasatan saarCevno yuTSi aRmoCenili 
konvertebis raodenoba da SeadareT amomrCevelTa siis danarTSi xelmowerebis 
raodenobas; 

 SeamowmeT Seesabameba Tu ara ZiriTadi saarCevno yuTis luqis zonrebis nomrebi 
CanawerTa wignSi miTiTebul nomrebs; 

 miuTiTeT mTvlelebs gaxsnan ZiriTadi saarCevno yuTi; SeadareT gadasatan 
saarCevno yuTSi aRmoCenili sakontrolo furceli Senaxul sakontrolo 
furcels; 

 miuTiTeT mTvlelebs Seurion gadasatani da ZiriTadi saarCevno yuTebidan 
gadmoyrili konvertebi da daiwyon daxarisxeba; 

 akontroleT biuletenebis daxarisxebis procesi da biuletenis baTilobis 
SemTxvevebi; 

 biuletenebis daxarisxebis dasrulebis Semdeg komisiis wevrebTan erTad 
kenWisyriT gadawyviteT saeWvod miCneuli biuletenebis namdvilobis/baTilobis 
sakiTxi; 

 biuletenebis daxarisxebis Semdeg miuTiTeT mTvlelebs daiTvalon: 

 baTili saarCevno biuletenebi;  

 TiToeuli saarCevno subieqtis mier miRebuli xmebi/saarCevno biuletenebi; 

 miuTiTeT mdivans Seavsos oqmebi; 

 saWiroebis SemTxvevaSi, miuTiTeT mTvlelebs gadaiTvalon zemoT CamoTvlili 
saarCevno dokumentacia; 

 biuletenebis daxarisxebis Semdeg miuTiTeT mTvlelebs Sekran da daluqon: 

 baTili saarCevno biuletenebi; calke iluqeba baTili, sxva saarCevno 
ubnisTvis gankuTvnili biuleteni; 

 TiToeuli saarCevno subieqtis mier miRebuli saarCevno biuletenebi; 

 mTvlelebTan erTad xeli moawereT daluqul konvertebs; 

 miuTiTeT komisiis yvela wevrs, xeli moaweros kenWisyris Sedegebis Semajamebel 
oqms; 

 dausviT komisiis beWedi oqmebs; 

 moTxovnis SemTxvevaSi gadaeciT oqmis qseroasli partiis/saarCevno blokis 
warmomadgenlebs da damkvirvebeli organizaciis damkvirveblebs; saubno saarCevno 
komisiis beWdiT da xelmoweriT (aseve mdivnis xelmoweriT) daamowmeT qseroasli; 

 miuTiTeT mTvlelebs daluqon darCenili saarCevno dokumentacia; 

 wilisyriT gamovlenil komisiis 2 wevrTan erTad gadaeciT daluquli saarCevno 
dokumentacia saolqo saarCevno komisias. 

Tqven SesaZloa SeasruloT saarCevno yuTisa da speckonvertebis zedamxedvelis 
funqcia, Tu kenWisyris dRes komisiis wevrTa raodenoba Sesasrulebel funqciebze 3-
iT naklebi aRmoCnda. 
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Tavi XXIV. saqarTvelos saarCevno kanonmdeblobis darRvevisTvis 

dadgenili pasuxismgebloba 

 

amonaridi saqarTvelos sisxlis samarTlis kodeqsidan 

saarCevno kodeqsi, muxli 162. arCevnebSi, referendumSi an plebiscitSi nebis 
ganxorcielebisaTvis xelis SeSla 

1. arCevnebSi, referendumSi an plebiscitSi nebis ganxorcielebisaTvis xelis SeSla, - 
isjeba jarimiT an gamasworebeli samuSaoTi vadiT erT wlamde an Tavisuflebis 
SezRudviT vadiT or wlamde anda Tavisuflebis aRkveTiT imave vadiT. 

2. igive qmedeba, Cadenili: 

a) samsaxurebrivi mdgomareobis an iaraRis gamoyenebiT; 

b) motyuebiT; 

g) ZaladobiT an Zaladobis muqariT; 

d) jgufurad, - isjeba jarimiT an Tavisuflebis aRkveTiT vadiT oridan sam wlamde.  

saarCevno kodeqsi, muxli 163. saarCevno an sareferendumo komisiis muSaobisaTvis 
xelis SeSla  

saarCevno an sareferendumo komisiis muSaobisaTvis xelis SeSla, ramac 
arCevnebis, referendumis an plebiscitis anda saarCevno ubanSi xmis micemis procesis 
CaSla gamoiwvia, - isjeba gamasworebeli samuSaoTi vadiT or wlamde an Tavisuflebis 
aRkveTiT vadiT oridan oTx wlamde. 

saarCevno kodeqsi, muxli 164. xmis micemis farulobis darRveva, xmebis arasworad 
daTvla an arCevnebis Sedegebis arasworad Sejameba 

arCevnebSi, referendumSi an plebiscitSi monawilis xmis micemis farulobis 
darRveva, saarCevno an sareferendumo komisiis wevris an aseT komisiaSi rwmunebulad 
an meTvalyured daniSnulis mier saarCevno, sareferendumo an saplebiscito 
dokumentis gayalbeba, xmebis ganzrax arasworad daTvla, arCevnebis Sedegebis 
ganzrax arasworad Sejameba anda referendumis an plebiscitis Sedegebis ganzrax 
arasworad dadgena, - isjeba jarimiT an gamasworebeli samuSaoTi vadiT erT wlamde 
anda Tavisuflebis aRkveTiT vadiT or wlamde.  

saarCevno kodeqsi, muxli 1641. amomrCevlis mosyidva  

arCevnebis daniSvnis Sesaxeb Sesabamisi samarTlebrivi aqtis gamoqveynebidan 
arCevnebis saboloo Sedegebis gamoqveynebamde amomrCevlisaTvis fuladi saxsrebis, 
saCuqrebisa da sxva materialuri faseulobebis usasyidlod an SeRavaTian fasebSi 
gadacema an miyidva, ufaso momsaxurebis gaweva an fuladi saxsrebis, fasiani 
qaRaldebisa da sxva materialur faseulobaTa gadacemis dapireba romelime saarCevno 
subieqtis mxardaWeris an arCevnebSi xmis micemisgan Tavis Sekavebis mizniT, garda 
saarCevno kodeqsiT gaTvaliswinebuli saagitacio masalisa, –  

-isjeba Tavisuflebis aRkveTiT vadiT erT wlamde. 

saarCevno kodeqsi, muxli 1642. yalbi dokumentis safuZvelze arCevnebSi, referendumSi 
an plebiscitSi monawileobis miReba  

arCevnebis, referendumis an plebiscitis dros sxvisi pirovnebis 
damadasturebeli dokumentis an yalbi dokumentis safuZvelze an araerTgzis xmis 
micema, - isjeba Tavisuflebis aRkveTiT vadiT or wlamde.  

saarCevno kodeqsi, muxli 1643. arCevnebis gayalbeba  

arCevnebTan dakavSirebuli dokumentebis: saarCevno siebis, oqmebis, 
biuletenebis, saregistracio Jurnalebis da sakontrolo furclebis ganzrax 
gayalbeba, - isjeba Tavisuflebis aRkveTiT vadiT or wlamde. 
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amonaridi saqarTvelos administraciul samarTaldarRvevaTa kodeqsidan 

 

saarCevno kodeqsi, muxli 1743. saarCevno komisiaSi muSaobaSi Careva arCevnebis, 
referendumis an plebiscitis Catarebis dros 

saarCevno komisiebis muSaobaSi Careva arCevnebis, referendumis an plebiscitis 
Catarebis dros, rac gamoixateba saarCevno ubnebSi xmis micemis, parlamentis an sxva 
warmomadgenlobiTi organos wevrobis kandidatis, partiis an referendumis mowyobis 
sainiciativo jgufis registraciis, saarCevno ubnebsa da olqebSi xmebis daTvlisa da 
arCevnebis, referendumis an plebiscitis saerTo Sedegebis dadgenasTan 
dakavSirebuli movaleobis SesrulebisaTvis xelis SeSlaSi, - gamoiwvevs moqalaqeTa 
dajarimebas Sromis anazRaurebis erTidan sam minimalur odenobamde, Tanamdebobis 
pirTa – Sromis anazRaurebis oridan oTx minimalur odenobamde. 

saarCevno kodeqsi, muxli 1744. saarCevno sareferendumo an saplebiscito 
komisiebisaTvis masalebis wardgenaze uaris Tqma an maTi gadawyvetilebis 
Seusrulebloba 

saarCevno sareferendumo an saplebiscito komisiebisaTvis saWiro masalebis da 
monacemebis wardgenaze uaris Tqma an maTi gadawyvetilebis Seusrulebloba, - 
gamoiwvevs Tanamdebobis pirTa dajarimebas Sromis anazRaurebis oridan xuT 
minimalur odenobamde. 

saarCevno kodeqsi, muxli 1745. agitaciis gaweva arCevnebis, referendumis an 
plebiscitis dRes 

arCevnebis, referendumis an plebiscitis dRes parlamentis an sxva 
warmomadgenlobiTi organos wevrobis kandidatisa da arCevnebSi monawile partiis, 
referendumze an plebiscitze gamotanili sakiTxis sasargeblod an winaaRmdeg 
agitaciis gaweva, - gamoiwvevs moqalaqeTa dajarimebas Sromis anazRaurebis erTidan 
sam minimalur odenobamde, Tanamdebobis pirTa – Sromis anazRaurebis oridan oTx 
minimalur odenobamde. 

saarCevno kodeqsi, muxli 1746. winasaarCevno agitaciis an xmis micemisaTvis gamoyofil 
adgilebSi iaraRiT misvla 

winasaarCevno agitaciis an xmis micemisaTvis gamoyofil adgilas 
cecxlsasroli an civi iaraRiT, anda sabrZolo masaliT misvla, Tu es dakavSirebuli 
ar aris samsaxurebrivi movaleobis aRsrulebasTan, - gamoiwvevs moqalaqeTa 
dajarimebas Sromis anazRaurebis erTida sam minimalur odenobamde, Tanamdebobis 
pirTa – Sromis anazRaurebis oridan xuT minimalur odenobamde. 
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danarTi #1 
kenWisyris Sedegebis Semajamebeli oqmis nimuSi 
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danarTi #2 
Sesworebis oqmi 

 
saubno saarCevno komisiis kenWisyris Sedegebis Semajamebel oqmSi Sesworebis 

Setanis Sesaxeb 
 
saqarTvelos organuli kanonis "saarCevno kodeqsi" 511-e saarCevno kodeqsi, 

muxlis me-31 punqtis Tanaxmad  saolqo saarCevno komisiis kenWisyris Sedegebis 
Semajamebel oqmSi Setanilia Semdegi Sesworebebi grafaSi: 
 
# ___ – nacvlad ricxvisa ___________ unda eweros ricxvi __________; 
# ___ – nacvlad ricxvisa ___________ unda eweros ricxvi __________; 
# ___ – nacvlad ricxvisa ___________ unda eweros ricxvi __________; 
# ___ – nacvlad ricxvisa ___________ unda eweros ricxvi __________; 
# ___ – nacvlad ricxvisa ___________ unda eweros ricxvi __________; 
# ___ – nacvlad ricxvisa ___________ unda eweros ricxvi __________; 
# ___ – nacvlad ricxvisa ___________ unda eweros ricxvi __________; 
# ___ – nacvlad ricxvisa ___________ unda eweros ricxvi __________; 
„micemul xmaTa raodenoba“ 
_________________________ gaswvriv – nacvlad ricxvisa ______ unda eweros ricxvi ______; 
(subieqtis dasaxeleba) 
_________________________ gaswvriv – nacvlad ricxvisa ______ unda eweros ricxvi ______; 
(subieqtis dasaxeleba) 
_________________________ gaswvriv – nacvlad ricxvisa ______ unda eweros ricxvi ______; 
(subieqtis dasaxeleba) 
_________________________ gaswvriv – nacvlad ricxvisa ______ unda eweros ricxvi ______; 
(subieqtis dasaxeleba) 
_________________________ gaswvriv – nacvlad ricxvisa ______ unda eweros ricxvi ______; 
(subieqtis dasaxeleba) 
_________________________ gaswvriv – nacvlad ricxvisa ______ unda eweros ricxvi ______; 
(subieqtis dasaxeleba) 
_________________________ gaswvriv – nacvlad ricxvisa ______ unda eweros ricxvi ______; 
(subieqtis dasaxeleba) 
 
 
komisiis Tavmjdomare  ____________________ / __________________ / 
(saxeli, gvari) 
Tavmjdomaris moadgile  ____________________ / __________________ /            b.a. 
(saxeli, gvari) 
komisiis mdivani   ____________________ / __________________ / 
(saxeli, gvari) 
 
wevrebi: 
____________________ /_____________________ /        ____________________ /_____________________ / 
                       (saxeli, gvari)                                (saxeli, gvari) 
____________________ /_____________________ /        ____________________ /_____________________ / 
                       (saxeli, gvari)                                (saxeli, gvari) 
____________________ /_____________________ /        ____________________ /_____________________ / 
                       (saxeli, gvari)                                (saxeli, gvari) 
____________________ /_____________________ /        ____________________ /_____________________ / 
                       (saxeli, gvari)                                (saxeli, gvari) 
____________________ /_____________________ /        ____________________ /_____________________ / 
                       (saxeli, gvari)                                (saxeli, gvari) 
 

200_ wlis __ ________________ , ___ sT. ___ wT. 
saregistracio # ____________                   registraciis TariRi “___”___________200_ 
weli 
 


